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1. Altalanos rész — az egyiittmiitkédo szerv és az informacioatadasi szabalyzat

alapadatai

1.1. Az egyiittmiikddé szerv alapadatai
Hivatalos teljes név Budapest II. keriilet_I’o_lgérmést_er_i Hivatal |

' Adészam ' ' 15502003-2-41

1.2. Az informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az elektronikus tigyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi
CCXXILI. torvény (a tovabbiakban: E-tigyintézési tv.) 67. § (1) bekezdése szerint az azonos
hataskor teriileti allamigazgatasi szervek tekintetében az iranyito allamigazgatasi szerv, teriileti
kamarak tekintetében az orszagos kamara, e szervekre kiterjed6 hatallyal egységes
informacioatadasi szabalyzatot fogadhat el.

Az informécidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelslése: Egységes / Egyedi

1.2.1. Egységes informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informacidatadasi szabalyzat | -
megnevezése

Az egységes informdcioatadasi szabalyzatot -
kiad6 szerv megnevezése

Kiadas datuma 1T -

‘Hatalyossag kezdete o7 _ -

1.2.2. Egyedi informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informaciéatadasi Szz;béfyia:c ~ Informaciéatadasi Szabdlyzat — Budapest Il.

megnevezése o ’ | keriilet Polgarmesteri Hivatal
Verzio v1.0
Kiadas datuma e | 2018.03.12.

Hatalyossag kezdete 1 2018.03.15.

Iranyito dllamigazgatasi szerv/orszagos kamara | igen/Nem
vezetdjének jovahagyasa

©)
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2. Kiilonos rész — az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozé adatatadasi

feliiletek adatai

2.1. Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei (iigycsoportjai)

e Hatdsagi igazgatas

e Virosiizemeltetési igazgatas

2.2. Hatdsagi igazgatas, mint egyiittmiik6do szerv szakteriilete

2.2.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

2.2.1.1. Az egyiittmiik6dé szervnél rendelkezésre 4116 dokumentumok felsorolasa

»> az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezés megjelslése:

@]

A telepengedély, illetve a telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes termeld és egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint
a telepengedélyezeés rendjérol és a bejelentés szabalyairdl szolon 57/2013.
(1. 27.) Korm. rendelet

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szol6 210/2009.
(IX. 29.) Korm. rendelet

A vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokdzpontokrol szol6 55/2009. (111
13.) Korm. rendelet

A szallashely-szolgaltatasi tevékenység folytatasanak részletes feltételeirol
€s a szallashely-lizemeltetési engedély kiadasanak rendjér6l sz6lo 239/2009.
(X. 20.) korményrendelet

A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének ¢&s folytatasanak altalanos
szabalyairol szo6l6 2009. évi LXXVI. térvény 29. §, 210/2009. (1X.29.)
Korm. Rendelet

37/2015. (XI1.28.) NGM rendelet

A kozponti cimregiszterr6l és a cimkezelésrdl szolo 345/2014. (XII. 23.)
Korm. rendelet

A 32/2014. (V. 19.) KIM rendelet az anyakdnyvezési feladatok ellatasanak
részletes szabalyairdl 2010. évi L. térvény az anyakonyvi eljarasrol

1992. évi LXVI. Torvény a polgéarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarol

146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet a polgarok személyi adatainak €s
lakcimének nyilvantartdsardl szold 1992. évi LXVI. térvény végrehajtasarol
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» hataskori feladatok felsorolasa:

O
)
O

O 0 O O 0O O O O ©

0O O O O O 0O 0 O O

0 O O O ©O

Hatosagi bizonyitvany

Iratmasolat €s iratbetekintés iranti kérelmek

Hivatali munkaidén és/vagy helyiségen kiviili hazassagkotés €s bejegyzett
élettarsi kapcsolat 1étesitése iranti kérelem

Méhtartassal, méhek vandoroltatasaval kapcsolatos bejelentések
Allattartassal, allatvédelemmel kapcsolatos eljaras

Vadkarigény megallapitasaval kapcsolatos eljaras

Birtokvédelmi eljaras

Kérelem fakivagasi engedélyezési eljarashoz (kozteriileten és belvarosi
maganingatlanon)

Kérelem zajkibocsatési hatarérték megallapitasahoz

Kornyezetvédelmi és természetvédelmi hatdsagi ligyek

Zenés, tancos rendezvényekhez engedély kiadasa

Bejelentés bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység adataiban
bekovetkezett valtozasrol (adatvaltozas, megsziinés, stb.)

Kérelem vasar, piac mitkk6désének engedélyezésére

Bejelentés bevasarlokozpont tizemeltetésére

Kérelem rendezvénytartasi engedély kiadasara

Bejelentés iizletszerlien végzett ingatlankdzvetitéi vagy ingatlanvagyon-
értékeld, kdzvetitd tevékenység végzésére

Szallashely-engedély valtozas bejelentése (adatvaltozas, megsziinés, stb)
Szallashely lizemeltetés bejelentése

Bejelentés ipari tevékenység megkezdésérol

Kérelem telepengedély kiadasara

Bejelentés telepengedély, bejelentés koteles ipari tevékenység adataiban
bekovetkezett valtozasrol (adatvaltozas, megsziinés, stb.)

Cimképzés

Cimkezelés

Hazszam megallapitas

Hazszam megvaltoztatas

Cimigazolas

» kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok felsorolasa:

Kornyezet- és Szakhatosagi
természetvédelmi ligyek allasfoglalas

» szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa: ------------

j

Y

SGS
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2.2.1.5. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egylittmiik6do szerv altal a 2.1. fejezetben ismertetett informaciok, adatok elektronikus uton
valo 4tadasi forméjat, technikai, technologiai megoldésat felsé szinten bemutato, sszefoglald
fejezet.

2.2.1.5.1. Az informaicidatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A tablazat az informacidatadasi feliiletek altalanos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittmik6do szerv informacidkat nyujthat.

Nyilvanos Nem nyilvanos

Azonosito Egyuttmlﬂ(odes Gyakorisag / Nem esetén a jelolés
formaja S S .
nyilvanos indoklasa
Telephely engedélyek - ' ) Ay |
b Egyszerii Eseményalapti = Nyilvanos |
Kereskedelmi D - - ;
tevékenység Egyszeri Eseményalapti = Nyilvanos
nyilvantartas
‘Kereskedelmi szallashely | | IS e
szolgaltatasrol vezetett Egyszeri Eseményalapt | Nyilvanos
nyilvantartas |
Vasarok, piacok tartdsa ) | ) ] | o
nyilvantartds Egyszeri Eseményalapti = Nyilvanos
| Bév_ésé_rlékt')zpontok | | [ean
engedélyezése, s , . ‘ o .
tizemeltetése Egyszerii Eseményalapt = Nyilvanos
nyilvantartas i !
Zenés, tancos
rendezvény nyilvantartas Egyszeri Eseményalapu = Nyilvanos
a
Eb nvilva : P ! Nem Személyes
yilvantartas | Egyszer Egyszeri

. nyilvanos = adatok védelme

3
(7]
7]
]
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2.2.1.5.2. Telephely engedélyek nyilvantartas elektronikus informacidoatadasi feliilet,

szolgaltatias miiszaki leirasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.2.1.5.2.1. Az elektronikus informaciéatadasi felilleten keresztiil atadhatéo adatok,

informaciok kore, leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Budapest 11. keriileti Polgarmesteri Hivatal

| maximum |

Informacidatadasi szabalyzat

. Kotelezéen Egyéb
Leiré adat X 1 i
(adat 5) it Adat Adat atadandé tartalmi,
adatmezé at tipusa

] P hossza formatuma adat? kezelési
megnevezése

g ) informaciék

! ' ' [
nyilvantartasi . betl, szam | : Excel N - ;

! | | maximum { ;
szama I | ‘ e
Bejegyzés Excel
: J gy. szam ) Excel N -
idépontja maximum

ks 2 | Excel "=
Telep cime | betll, szam | : . Excel N -
| maximum
Telep helyrajzi | . . ~ Excel | _ . )

] pAcyry betli, szam ] Excel N -
szama maximum
Telep | ; | i.'

e ey  Excel
hasznalatanak | betii, szam ! _ Excel N -
e N L ' maximum
jogcime |
Telep
. o .. Excel
tizemeltetésének betl, szam . Excel N -
o maximum
idotartama
Ipari tevékenység | | | Excel R e =<y |
p’ <k i betl, szam | ) Excel N | B |
végzojének neve maximum |
Cégjegyzékszama,

h ] L Excel
nyilvantartadsba betll, szdm i Excel N -

e maximum
vételi szama

Excel ST kAPt b -
Székhelye betll, szdm ; ! Excel N -
maximum |
‘Telepen végzett | ) ' Excel | I B )
) .p ) & ] betli, szam . Excel N -
ipari tevékenység maximum

, | Excel | 1l el

Bejegyzés oka betil, szam | Excel | N -
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2.2.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkozdé nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magara vonatkozoéan,
tovabba a jogszabalyban meghatarozott szervek, feladataik ellatasa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkoz6 kérelemnek a kérelmez6 azonositasat biztosité modon kell megérkeznie,
tigyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus alairassal vagy szkennelve és aldirva. A
kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasahoz sziikséges
adatokat: azonositasahoz sziikséges személyes adatok, idszak, a kérelem teljesitésének indokat,
jogszabalyi hivatkozas megadasat.

A hivatalosan igénybe vehetd elektronikus levélcim: jegyzo@masodikkerulet.hu

2.2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozo alabbi adatokat tartalmazza:
o arendelkezésre 4llas vallalt célértéke: jogszabalyi eldirasoknak tértén6 megfelel€s,
¢ arendelkezésre allas szamitdsanak modja: a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon
beliil munkanapokon, munkaidében t6rténik az informacio atadas
o arendelkezésre allast érint6 események kezelési eljarasanak leirasa: A Hivatal
elektronikus informacioés rendszerének meghibasodasa esetén a meghibasodas
id6tartama nem szamit be az tigyintézési hataridébe.

2.2.1.5.2.4. Az atadott informaci6 hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informaciok hitelességét
biztosité tigyviteli, ellendrzési €s adattisztitasi megoldasok Gsszefoglalo leirasat. Minimalisan az
alabbi adatokra kell kitérni:

e ligyviteli eljarasok leirdsa: A nyilvantarté szerv bejelentés kételes esetekben
regisztralja a nyilvantartasban a kérelmez6t, amennyiben megfelel az el6irt
feltételeknek. A beérkezo kérelmet a nyilvantartd szerv megvizsgalja és beazonositja
a kérelmezd személyét, majd iktatja a kérelmet rendszerében. A nyilvantartasban
szerepld személyekrol és cégekrol szabadon lehet tajékozodni. A nyilvantarto szerv
kérelemre folytatja le az engedélyezési eljarasat. A kiadott engedélyekrol
nyilvantartast vezet. A beérkez adatszolgaltatasra vonatkozo kérelmet a nyilvantartd
megvizsgalja, beazonositja, majd iktatja.

e cllendrzeési eljarasok leirdsa: A benyujtott dokumentumok alapjan t6rténik meg az
engedélyezési eljaras lebonyolitasa szakhatosagok értesitése mellett. Az eléirasoknak
megfeleld kérelmezd a nyilvantartasban régzitésre keriil. Adatait barki kérheti. A
valtozasokat at kell vezetni a nyilvantartasokon. Ezek végzése mellett a nyilvantartas
ellendrzése, hitelességének vizsgalata folyamatos.

e adattisztitasi megoldasok leirdsa: A nyilvantartasi adatok rendszeresen
feliilvizsgalatra keriilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbol ellen6rzést
végziink.
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2.2.1.5.2.5. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa

esetén

Az adatszolgaltatas eseti, vagy bizonyos idészakot fel6lelo lehet. Az informacidé megvaltozasa
esetén az adatot igénybe vevo szervet a valtozasrol értesiteni kell.

2.2.1.5.3. Telephely engedélyek nyilvantartas elektronikus informacioatadasi (feliilet,

szolgaltatas iigyrendi leirasa

2.2.1.5.3.1. Azinformacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil
az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

A médositott informacidatadasi szabalyzat kozzétételétdl informaciot a modositasnak
megfeleléen lehet igényelni. Az azt megel6zden beérkez6 kérelmekre a korabbi szabalyozas
szerint kell adatot szolgaltatni.

2.2.1.5.3.2. Az informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje

Az informécidatadasi szolgaltatast meg kell sziintetni, amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas
miatt nem tartozik az énkormanyzati hivatalhoz.
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2.2.1.5.4. Kereskedelmi tevékenység nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet,

szolgaltatas miiszaki leirasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.2.15.4.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhato adatok,

informaciok kore, leirasa

Az elektronikus informacidatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Leir6 adat (adatmezo6)

megnevezése

Adat
tipusa

Budapest Il. kertiileti Polgarmesteri Hivatal

Adat
hossza

Adat

formatuma

Kételezéen Egyéb
atadandé
adat?

(I/N)

tartalmi,
kezelési
informaciok

Informacioatadasi szabalyzat

Nyilvéntartasba vétel | Excel ' '

)i ' betii, szam | , Excel '. N ' 5 |
szama | maximum | |
Nyilvantartasba vétel Excel
. y. szam . Excel N -
ideje maximum

Ton = BXGelo bR 2 |l e e o s |
Kereskedd neve - betii, szam 7 Excel N - |

| maximum |

) L Excel
Cime betll, szam ) Excel N -

maximum
. . |
Excel
Székhelye ' betii, szam , Excel N 5
maximum

. o L Excel

Cégjegyzékszama betli, szam . Excel N -
maximum |
b S i | . _ _
Nyilvéntartasi szama | betti, szam | : Excel ‘ N -
| . maximum |
L L Excel
Statisztikai szama betli, szam . Excel N -
maximum
Kereskedelmi ' ' iR
: ; J . il esiExcel '
tevékenység helyének | betii, szam | ; Excel N -
] | maximum
cime -
Mikodési teriletés . . . . Excel = _ ) -
] betll, szam . Excel N -
utvonal maximum
Mukodési teriilet CExcel | o N N vy
. A - beti, szam ) Excel N -
jegyzéke maximum
Tevékenység helye ~ Excel o
L. Y g y betl, szam ) Excel N e
szerinti bontasban maximum
. . Excel | AT i i
Nyitva tartas betli, szam | ; Excel N -
maximum
* 568
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2.2.1.5.4.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkoz6 nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magara vonatkozoan,
tovabbad a jogszabalyban meghatarozott szervek, feladataik ellatasa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkoz6 kérelemnek a kérelmez6 azonositasat biztosité moédon kell megérkeznie,
tigyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus alairassal vagy szkennelve és alairva. A
kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositdsahoz sziikséges
adatokat: azonositasahoz sziikséges személyes adatok, id6szak, a kérelem teljesitésének indokat,
jogszabalyi hivatkozas megadasat.

A hivatalosan igénybe vehetd elektronikus levélcim: jegyzo@masodikkerulet.hu

2.2.1.5.4.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozé alabbi adatokat tartalmazza:
o arendelkezésre allas vallalt célértéke: jogszabalyi el6irasoknak torténé megfelelés,
e arendelkezésre allas szamitasanak modja: a kérelem beérkezését6l szamitott 8 napon
beliil munkanapokon, munkaidében torténik az informacié atadas
e arendelkezésre allast érintd események kezelési eljarasanak leirdsa: A Hivatal
elektronikus informécios rendszerének meghibasodasa esetén a meghibasodas
id6tartama nem szamit be az {igyintézési hataridébe.

2.2.1.5.4.4. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét
biztositd tigyviteli, ellendrzési €s adattisztitasi megoldasok 6sszefoglald leirasat. Minimalisan az
alabbi adatokra kell kitérni:

o ligyviteli eljarasok leirasa: A nyilvantarto szerv bejelentés koteles esetekben
regisztralja a nyilvantartasban a kérelmez6t, amennyiben megfelel az el6irt
feltételeknek. A beérkezo kérelmet a nyilvantart6d szerv megvizsgalja és beazonositja
a kérelmez6 személyét, majd iktatja a kérelmet rendszerében. A nyilvantartasban
szereplé adatokrol szabadon lehet t4jékozodni.

e ellendrzési eljarasok leirasa: A benyujtott dokumentumok alapjan térténik meg az
engedélyezési eljaras lebonyolitasa. Az el6irasoknak megfelelé kérelmez6 a
nyilvantartasban régzitésre keriil. Adatait barki kérheti. A valtozasokat at kell vezetni
a nyilvantartasokon. Ezek végzése mellett a nyilvantartas ellenérzése, hitelességének
vizsgélata folyamatos.

e adattisztitasi megoldasok leirasa: A nyilvantartasi adatok rendszeresen
feliilvizsgalatra keriilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbol ellenérzést
végziink.
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2.2.1.5.4.5. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozisa

esetén

Az adatszolgaltatas eseti, vagy bizonyos id6szakot feldlel6 lehet. Az informacié megvaltozasa
esetén az adatot igénybe vevo szervet a valtozasrol értesiteni kell.

2.2.1.5.5. Kereskedelmi tevékenység nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet,

szolgaltatas iigyrendi leirasa

2.2.1.5.5.1. Azinformaiciéatadasiszabalyzat médositasa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil
az informacioatadasi szolgaltatds igénybevevoi tajékoztatasanak rendje

A modositott informacidatadasi szabalyzat kdzzétételétdl informaciot a modositasnak
megfelelden lehet igényelni. Az azt megelézoen beérkez6 kérelmekre a korabbi szabalyozas
szerint kell adatot szolgaltatni.

2.2.1.5.5.2. Az informacidatadasi szolgaltatis megsziintetetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatast meg kell sziintetni, amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas
miatt nem tartozik az 6nkormanyzati hivatalhoz.
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2.2.1.5.6. Kereskedelmi szallashely szolgaltatas nyilvantartas elektronikus

informacidatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.2.15.6.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatéo adatok,

informaciok kore, leirasa

Az elektronikus informacidatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Koételezoen Egyéb
Leiro adat (adatmezg) Adat Adat Adat atadandé tartalmi,
megnevezése tipusa hossza  formituma adat? kezelési
(I/N) informaciok
|  Excel |
Szolgiltat6 neve betli, szam | 2 Excel N , -
| maximum | | ;
Szolgiltaté lakei L Excel
Zolgattato a'clmt'a, betli, szam %ce Excel N -
szervezet esetén székhelye maximum
Engedélyezett szolgaltatasi . Excel |
% o) ; . gf ’a asl betil, szam | ‘ " Excel | N -
tevékenység megjelolése | maximum
Excel -
Engedély szama betli, szam | . Excel N -
maximum
Tevékenység ! ! I
egkezdésének va ' '
AN Sria . . | Excel | |
folytatasanak az betii, szam . Excel | N | -
i | maximum
engedélyben foglalt | | |
teriileti és idébeli korlatai | ‘
. Excel | _ . -
Szallashely cime betll, szadm ) Excel N -
| maximum
Szallashely helyrajzi | ' Excel = (i = =
L y helyra) betli, szam , Excel | N =
szama | maximum
- , . . Excel N o
Szallashely elnevezése betli, szam . Excel N -
maximum
A szallashely-szolgaltato [ ot st . il i S u
s e | Excel
addéazonosito szama, betli, szam : Excel N -
‘ ol o | maximum
statisztikai szamjele
A szallashely-szolgaltatasi Excel
X
tevékenység tipusanak betli, szam : Excel N -
o, maximum
megjelolése
A szallishely o e R g A riae] S EXCE] |
= a' ,y i | szam F Excel ' N - -
befogaddéképessége | maximum |
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A szallashely-szolgaltatasi

Excel

tevékenység nyilvantartasi  betli, szam i Excel N -

. maximum
szama
Nyilvantartasba-vétel I Excel | = [

yl.v S betli, szdm | f Excel N -
napja maximum
A szillashely ideiglene: ~ Excel

sz'a 'a? ely 1’ eiglenes betil, sz4m %Ce Excel N ]
bezarisanak ténye maximum
A szdllashely ideiglenes | W0 [ Excel +\ |Rewiis] myme {Oermaremt - :
PR e e o betil, szam . Excel N -
- bezarasanak idétartama . maximum
A szallashel Excel S
5 >0 ”as,e’y cyx .  Detl,szam . Excel N .
- megsziinésének idépontja maximum
A szillashel | TR T e R T T

A betii, szam | : Excel N x

megsziinésének oka _ ‘ maximum

2.2.1.5.6.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkozé nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magara vonatkozoan,
tovabba a jogszabalyban meghatarozott szervek, feladataik ellatasa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkozo kérelemnek a kérelmez6 azonositasat biztosito modon kell megérkeznie,
tigyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus alairassal vagy szkennelve és alairva. A
kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasahoz sziikséges
adatokat: azonositasahoz sziikséges személyes adatok, idoszak, a kérelem teljesitésének indokat,
jogszabalyi hivatkozas megadasat.

A hivatalosan igénybe vehet6 elektronikus levélcim: jegyzo@masodikkerulet.hu

2.2.1.5.6.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatiatadas) rendelkezésre allisa

Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozé aldbbi adatokat tartalmazza:
e arendelkezésre allas vallalt célérteke: jogszabélyi eldirasoknak torténd megfelelés,
e arendelkezésre allas szamitasanak maédja: a kérelem beérkezésétd]l szamitott 8 napon
beliil munkanapokon, munkaidében torténik az informacié 4tadas
e arendelkezésre allast érintd események kezelési eljarasanak leirasa: A Hivatal
elektronikus informéacios rendszerének meghibasodéasa esetén a meghibasodas
idétartama nem szamit be az ligyintézési hataridébe.

2.2.1.5.6.4. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informéaciok hitelességét
biztosito ligyviteli, ellendrzesi €s adattisztitasi megoldasok dsszefoglalé leirdsat. Minimalisan az
alabbi adatokra kell kitérni:
e {gyviteli eljarasok leirasa: A nyilvantarto szerv bejelentés koteles esetekben
regisztralja a nyilvantartasban a kérelmez6t, amennyiben megfelel az el6irt
feltételeknek. A beérkezo kérelmet a nyilvantarto szerv megvizsgalja €s beazonositja

©)

SGS Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal Informéacidatadasi szabalyzat 28 /52. oldal




a kérelmez6 személyét, majd iktatja a kérelmet rendszerében. A nyilvantartasban
szerepld adatokrdl szabadon lehet t4jékozodni.

e ellendrzési eljarasok leirdsa: A benyujtott dokumentumok alapjén toérténik meg az
engedélyezési eljaras lebonyolitasa. Az eléirasoknak megfeleld kérelmezé a
nyilvéantartasban rogzitésre keriil. Adatait barki kérheti. A valtozasokat at kell vezetni
a nyilvantartasokon. Ezek végzeése mellett a nyilvantartas ellendrzése, hitelességének
vizsgalata folyamatos.

e adattisztitadsi megoldasok leirdsa: A nyilvantartasi adatok rendszeresen
felulvizsgalatra keriilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbdl ellenérzést
végziink.

2.2.1.5.6.5. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa

esetén

Az adatszolgaltatas eseti, vagy bizonyos id6szakot felsleld lehet. Az informacié megvaltozasa
esetén az adatot igénybe vevo szervet a valtozasrol értesiteni kell.

2.2.1.5.7. Kereskedelmi szallashely szolgaltatas nyilvantartas elektronikus

informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

2.2.1.5.7.1. Azinformaicioatadasi szabalyzat médositasa esetén kovetendé eljaras, ezen beliil
az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

A modositott informAacidatadasi szabalyzat kdzzEtételétdl informaciot a modositasnak
megfelelden lehet igényelni. Az azt megel6z6en beérkezé kérelmekre a korabbi szabalyozas
szerint kell adatot szolgaltatni.

2.2.1.5.7.2. Az informacidatadasi szolgaltatias megsziintetetésének rendje

Az informécidatadasi szolgaltatast meg kell sziintetni, amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas
miatt nem tartozik az 6nkormanyzati hivatalhoz.
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2.2.1.5.8. Vasdrok, piacok tartasa nyilvintartis elektronikus informaciéatadasi feliilet,

szolgaltatas miiszaki leirasa

A fejezetben feltlintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.2.1.5.8.1. Az elektronikus informacioatadasi feliilleten Kkeresztiil atadhaté adatok,

informaciok kore, leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhat6 adatok ismertetése.

Kotelezoe
Egyéb
1]
Leir6 adat (adatmezo) Adat Adat Adat <tadandé tartalmi,
atadandé
megnevezése tipusa hossza formatuma dat? kezelési
adat?
informaciok
(I/N)
[ S [T T EEXCel |
Az engedély kiadasa | beti, szam | , Excel N - |
_ | maximum
Nyilvantartasba vétel B . Excel
Lo . betl, szam i Excel N -
idépontja maximum
' Engedély és a | | i S S = 4 |
Lo [=agminl v W Excel | |
nyilvantartas | betli, szam p Excel N - |
Y | maximum
sorszama | i ' _ |
i = 1. Excel
Fenntarto neve betli, szam i Excel N =
maximum
Fenntarto cime / i - Excel I }
i ‘ betil, szdm . Excel I N =
székhelye | maximum |
Fenntarto I
. . L Excel
elektronikus levelezési | betll, szam ) Excel N -
. maximum
cime
Fenntarté villalkoz6 | I | ' e
|
nyilvantartasba vételi
szama/
- ey b Excel
Cégjegyzékszama, betii, szam | . Excel N =
AL N maximum
birésagi
nyilvantartasba vételi
SZam
. Excel o S
Uzemelteté neve betii, szam ) Excel N -
maximum
T g [ Excel e =
Uzemeltetd cime betli, szam . Excel N =
maximum _
Elektronikus L Excel :
betli, szam Excel N =

levelezési cime maximum

. \\\‘:
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Kotelezo
otelezoe Egyéb

n .
tartalmi,

Adat
tipusa

Adat
hossza

Adat
formatuma

Leiro adat (adatmezo)

atadando
adat?
(I/N)

megnevezése kezelési

informaciok

Vasar, piac elnevezése Excel :
,.p betil, szdm | 3 Excel | N S
(szak)jellege | maximum ,
— A S —_"
Vasir, piac cime betli, szam ) Excel N -
maximum
A vasar rendezésének, |
: e L issfExcel |
piac tartasinak | betli, szam ; Excel | N -
e s ; maximum
idéopontja ‘

Visir, piac . . Excel | | i
Lo p betdi, szam ) Excel N -
idétartama maximum
Visar, piac napi/heti | ' Excel | Anerad)

By P ,,_p, ' betli, szam , Excel N -

- nyitvatartasi ideje { | maximum
Vasar, piac . Excel | _ . o

’ p betii, szam _ Excel N -
alapteriilete maximum
Vasar, piac szamidra | ' i
kijeldlt teriilet és a . Excel |
‘l R betii, szam . Excel : N -
kijelolt arusitohelyek | maximum |

. szama . | ?

Szakhatésagok

hozzajarulasaban Excel

! i betli, szam i Excel N -

foglalt feltételek, maximum

korlitozasok
Nyilvantartisbol valé | [ :

et I e ‘ o .| Excel
torlés ténye és  betii, szam ! Excel N -
By : | maximum
idépontja | . |

2.2.1.5.8.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkozd nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magara vonatkozoan,
tovabba a jogszabalyban meghatarozott szervek, feladataik ellatasa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkozo kérelemnek a kérelmez6 azonositasat biztosito modon kell megérkeznie,
tigyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus aldirassal vagy szkennelve és alairva. A
kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasahoz sziikséges
adatokat: azonositasahoz sziikséges személyes adatok, idoszak, a kérelem teljesitésének indokat,
jogszabalyi hivatkozas megadasat.

A hivatalosan igénybe vehet6 elektronikus levélcim: jegyzo@masodikkerulet.hu

©
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2.2.1.5.8.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allisa

Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozo alabbi adatokat tartalmazza:
e arendelkezésre allas vallalt célértéke: jogszabalyi el6irasoknak torténé megfelelés,
e arendelkezésre édllas szamitasanak modja: a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon
beliil munkanapokon, munkaidében térténik az informacio6 atadas
o arendelkezésre allast €rintd események kezelési eljarasanak leirasa: A Hivatal
elektronikus informacios rendszerének meghibasodasa esetén a meghibasodas
iddtartama nem szamit be az tigyintézési hataridobe.

2.2.1.5.8.4. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informéacidatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informaciok hitelességét
biztosit6 tigyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok 6sszefoglalo leirasat. Minimalisan az
alabbi adatokra kell kitérni:

e ligyviteli eljarasok leirasa: A nyilvantartd szerv bejelentés koteles esetekben
regisztralja a nyilvantartasban a kérelmez6t, amennyiben megfelel az eldirt
feltételeknek. A beérkezd kérelmet a nyilvantartod szerv megvizsgalja és beazonositja
a kérelmez6 személyét, majd iktatja a kérelmet rendszerében. A nyilvantartasban
szerepld adatokrdl szabadon lehet tdjékozddni.

o ellendrzési eljarasok leirdsa: A benyujtott dokumentumok alapjan torténik meg az
engedélyezési eljaras lebonyolitasa. Az eloirasoknak megfeleld kérelmezé a
nyilvantartasban rogzitésre keriil. Adatait barki kérheti. A valtozasokat at kell vezetni
a nyilvantartasokon. Ezek végzése mellett a nyilvantartas ellenérzése, hitelességének
vizsgalata folyamatos.

o adattisztitasi megoldasok leirasa: A nyilvantartasi adatok rendszeresen
feltilvizsgalatra kerlilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbol ellenérzést
végziink.

2.2.1.5.8.5. Az informaciéatadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozasa

esetén

Az adatszolgaltatas eseti, vagy bizonyos idészakot felolel6 lehet. Az informacié megvaltozasa
esetén az adatot igénybe vevo szervet a valtozasrdl értesiteni kell.

Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal Informacidatadasi szabalyzat 32 /52. oldal




2.2.1.5.9. Vasarok, piacok tartidsa nyilvantartas elektronikus informaci6atadasi feliilet,

szolgaltatas iigyrendi leirasa

2.2.1.5.9.1. Azinformaciéatadasi szabalyzat médositasa esetén kivetendo eljaras, ezen beliil
az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak rendje

A médositott informacidatadasi szabalyzat k6zzétételétdl informaciot a médositasnak
megfelelden lehet igényelni. Az azt megeldzden beérkezd kérelmekre a korabbi szabalyozas
szerint kell adatot szolgaltatni.

2.2.1.5.9.2. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje

Az informéacidatadasi szolgaltatast meg kell sziintetni, amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas
miatt nem tartozik az 6nkormanyzati hivatalhoz.
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2.2.1.5.10. Bevasarlokézpontok engedélyezése, iizemeltetése nyilvantartas -elektronikus

informacioatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.2.1.5.10.1. Az elektronikus

informaciok kore, leirasa

informacioatadasi

Az elektronikus informacidatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Adat
tipusa

Leiré adat (adatmezo)

megnevezése

Kotelezéen
Adat
hossza

Adat
formatuma

atadando
adat?

Excel ’
Fenntarto neve | betli, szam | ; Excel ' N
, | maximum |
o . L Excel
Fenntart6 cime/székhelye = betli, szam . Excel N
maximum
fenntarto elektronikus | ) Excel =
T betii, szam L Excel N
levelezési cime ; maximum
Fenntarté
cégjegyzékszama/ egyéni
vallalkozé nyilvantartasi L Excel
i . betl, szam , Excel N
szama/vagy birdésagi maximum
nyilvantartasba vételi
szama
o . | PRy . Excel _
Uzemelteté neve | betl, szam : - Excel ; N
| maximum .
Uzemeltet6 i L Excel : .
) ) betli, szdm ; Excel N
cime/székhelye maximum
Uzemeltetd elektronikus | | Excel |
Tl | betli, szam | . . Excel N
levelezési cime | maximum |
Bevasarlokozpont " Excel ) I
i P betl, szam ] Excel N
elnevezése maximum
' Bevasarlokézpont  Excel e . ey,
- - p | betli, szam ; Excel N
cime/helyrajzi szama maximum 1
Bevasarlokozpont
. . L Excel
nyitvatartasi / bet(, szam . Excel N
.. e maximum
iizemeltetési ideje
Uzletek/arusitéhelyek ' = Excel, | - . |
f y  betli, szam ) Excel N
szama . maximum
SGS
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2.2.1.5.10.2. Az adatitadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkoz6 nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magara vonatkozoan,
tovabba a jogszabalyban meghatarozott szervek, feladataik ellatasa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkozo kérelemnek a kérelmez azonositasat biztositdé mdédon kell megérkeznie,
tigyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus alairdssal vagy szkennelve és aldirva. A
kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasahoz sziikséges
adatokat: azonositasahoz sziikséges személyes adatok, idoszak, a kérelem teljesitésének indokat,
jogszabalyi hivatkozas megadasat.

A hivatalosan igénybe vehet6 elektronikus levélcim: jegyzo@masodikkerulet.hu

2.2.1.5.10.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozoé alabbi adatokat tartalmazza:
e arendelkezésre allas vallalt célértéke: jogszabalyi elbirasoknak torténdé megfelelés,
e arendelkezésre allds szamitasdnak modja: a kérelem beérkezését6l szamitott 8 napon
beliil munkanapokon, munkaidében torténik az informacio atadas
e arendelkezésre allast érinté események kezelési eljarasanak leirasa: A Hivatal
elektronikus informécios rendszerének meghibasodasa esetén a meghibasodas
idétartama nem szamit be az {igyintézési hataridobe.

2.2.1.5.10.4. Az atadott informacio6 hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informaciok hitelességét
biztositd tigyviteli, ellenérzési és adattisztitasi megoldasok 6sszefoglald leirasat. Minimalisan az
alabbi adatokra kell kitérni:

e iigyviteli eljarasok leirasa: A nyilvantarto szerv bejelentés koteles esetekben
regisztralja a nyilvantartasban a kérelmezo6t, amennyiben megfelel az el6irt
feltételeknek. A beérkez6 kérelmet a nyilvantartd szerv megvizsgalja és beazonositja
a kérelmez6 személyét, majd iktatja a kérelmet rendszerében. A nyilvantartasban
szerepld adatokrol szabadon lehet tajékozodni.

e cllendrzési eljarasok leirasa: A benyujtott dokumentumok alapjan t6rténik meg az
engedeélyezési eljaras lebonyolitasa. Az eldirasoknak megfelel6 kérelmez6 a
nyilvantartasban rogzitésre keriil. Adatait barki kérheti. A valtozasokat at kell vezetni
a nyilvantartasokon. Ezek végzése mellett a nyilvantartas ellenérzése, hitelességének
vizsgélata folyamatos.

e adattisztitasi megoldasok leirdsa: A nyilvantartasi adatok rendszeresen
feliilvizsgalatra keriilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbol ellen6rzést
végziink.
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2.2.1.5.10.5. Az informacioatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa

esetén

Az adatszolgaltatas eseti, vagy bizonyos iddszakot fel6leld lehet. Az informécié megvaltozasa
esetén az adatot igénybe vevd szervet a valtozasrol értesiteni kell.

2.2.1.5.11. Bevasarlokozpontok engedélyezése, iizemeltetése nyilvantartas elektronikus

informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

2.2.1.5.11.1. Az informacioéatadasi szabilyzat médositisa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil
az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak rendje

A moédositott informécidatadasi szabalyzat kozzétételétdl informaciot a modositasnak
megfelelden lehet igényelni. Az azt megel6zden beérkezd kérelmekre a kordbbi szabalyozas
szerint kell adatot szolgaltatni.

2.2.1.5.11.2. Az informaciéatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje

Az informécidatadasi szolgaltatast meg kell sziintetni, amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas
miatt nem tartozik az dnkormanyzati hivatalhoz.
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2.2.1.5.12. Zenés, tancos rendezvényekrél vezetett nyilvantartis elektronikus

informacidéatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa

A fejezetben felttintetett adatok nyilvanosséga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

2.2.1.5.12.1. Az elektronikus informacidoatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok,
informaciok kore, leirasa

Az elektronikus informacidatadasi feliileten keresztiil atadhaté adatok ismertetése.

Kotelezoe

Egyéb
n
Leir6 adat (adatmezo) Adat Adat Adat tadanda tartalmi,
atadando
megnevezese tipusa hossza formatuma dat? kezelési
adat?
informaciok
(I/N)
" . Excel .
Kérelmez6 neve ' betli, szam | : . Excel ‘ N -
maximum |
o Excel " -
Székhelye betli, szam ) Excel N -
maximum
I T T T | T |
Cégjegyzékszama | betii, szam | ) Excel | N - '
| maximum |
Rendezvény | ~ Excel N
. y betli, szam : Excel N -
elnevezése maximum
Kapcsolédo | . Excel s B ik ol vy 5]
B betti, szam | , Excel | N -
szolgaltatasok | maximum |
L, - Excel
Helyszin cime betli, szam . Excel N -
maximum
B e I i
Helyrajzi szama betii, szam |[ ; Excel | N -
| maximum !
. L Excel
Alapteriilete betli, szam ) Excel N -
maximum
A rendezvény | . Excel . aner il ey
, Y , betii, szam | : Excel ' N -
befogadéképessége ' | maximum ;
'A rendezvény  Excel T .
. y betli, szam . Excel N -
gyakorisaga maximum
Alkalmi rendezvény | . | Excel : ST
. Yo betii, szam ] Excel l N -
datuma | maximum |
Kezdés és befejezés Excel Bl ) pu=
o . ! betli, szam | . Excel N =
idépontja maximum
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2.2.1.5.12.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkozé nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magara vonatkozodan,
tovabba a jogszabalyban meghatarozott szervek, feladataik ellatasa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkozo kérelemnek a kérelmezé azonositasat biztositd médon kell megérkeznie,
tigyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus aldirassal vagy szkennelve és alairva. A
kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasahoz sziikséges
adatokat: azonositasdhoz sziikséges személyes adatok, id6szak, a kérelem teljesitésének indokat,
jogszabalyi hivatkozas megadasat.

A hivatalosan igénybe vehetd elektronikus levéleim: jegyzo@masodikkerulet.hu

2.2.1.5.12.3. Az informatikai egyiittmiikdési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozo alabbi adatokat tartalmazza:
o arendelkezésre dllas vallalt célértéke: jogszabalyi eléirasoknak torténd megfelelés,
e arendelkezésre allas szamitasanak maodja: a kérelem beérkezését6l szamitott 8 napon
beliil munkanapokon, munkaidében térténik az informacié atadas
o arendelkezésre allast érint6 események kezelési eljarasanak leirasa: A Hivatal
elektronikus informécids rendszerének meghibasodasa esetén a meghibasodas
idotartama nem szamit be az ligyintézési hataridébe.

2.2.1.5.12.4. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informaciok hitelességét
biztosito tigyviteli, ellenérzési és adattisztitasi megoldasok dsszefoglald leirasat. Minimalisan az
alabbi adatokra kell kitérni:

e ligyviteli eljarasok leirasa: A nyilvantartd szerv bejelentés koteles esetekben
regisztrélja a nyilvantartasban a kérelmez6t, amennyiben megfelel az el6irt
feltételeknek. A beérkez6 kérelmet a nyilvantart6 szerv megvizsgalja és beazonositja
a kérelmezd személyét, majd iktatja a kérelmet rendszerében. A nyilvantartasban
szerepld adatokrodl szabadon lehet tdjékozodni.

o cllendrzési eljarasok leirasa: A benyujtott dokumentumok alapjan torténik meg az
engedélyezési eljaras lebonyolitasa. Az eléirasoknak megfeleld kérelmezé a
nyilvantartasban régzitésre keriil. Adatait barki kérheti. A valtozasokat at kell vezetni
a nyilvantartasokon. Ezek végzése mellett a nyilvantartas ellenrzése, hitelességének
vizsgalata folyamatos.

e adattisztitasi megoldasok leirasa: A nyilvantartasi adatok rendszeresen
feltilvizsgalatra kerlilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbdl ellenérzést
végzlink.

)
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2.2.1.5.12.5. Az informicidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges

esetén

Az adatszolgaltatas eseti, vagy bizonyos iddszakot feloleld lehet. Az informacio
esetén az adatot igénybe vevo szervet a valtozasrol értesiteni kell.

2.2.1.5.13. Zenés, tancos rendezvényekrél vezetett mnyilvantartas

informacidéatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

adat valtozasa

megvaltozasa

elektronikus

2.2.1.5.13.1. Az informaciéatadasi szabalyzat médositisa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil

az informacioatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

A modositott informacidatadasi szabalyzat kozzétételétél informaciot a modositasnak

megfeleléen lehet igényelni. Az azt megel6z6en beérkezd kérelmekre a korabbi szabalyozas

szerint kell adatot szolgaltatni.

2.2.1.5.13.2. Az informacidéatadasi szolgaltatis megsziintetetésének rendje

Az informacidatadasi szolgaltatast meg kell sziintetni, amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas

miatt nem tartozik az 6nkormanyzati hivatalhoz.

2.2.1.5.14. Eb nyilvantartas elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatis miiszaki

leirasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

»Nem nyilvanos” jelolés esetén annak indoklasa: Személyes adatok védelme érdekében

2.2.1.5.14.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten Kkeresztiil atadhaté adatok,

informaciok kore, leirasa

Az elektronikus informacidatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Kotelezen Egyéb

kezelési
informaciok

Leiré adat (adatmezdo) Adat atadando tartalmi,
megnevezése formatuma adat?
(I/N)
Excel
Sorszam . szédm ! Excel N
| ! maximum |
. L Excel
Eb tulajdonos neve betli, szam ) Excel N
maximum
i ; [ 2w Excel | |
Eb tulajdonos cime - betli, szam | I Excel | N
| maximum
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Kotelezéen Egyéb
Leir6 adat (adatmezd) Adat Adat Adat atadando tartalmi,
megnevezése tipusa hossza formatuma adat? kezelési
(I/N) informaciék
Excel
Eb tarté neve betli, szam . Excel N -
maximum
SR bl  Excel -1, P LT
Cime betli, szam | 5 Excel N -
| maximum |
- ~ Excel R N -
Telefonszama betli, szam . Excel N =
maximum
'_ . Excel |
E-mail cime | betli, szdm | 3 Excel N -
_ maximum
o L Excel
Az eb fajtaja betli, szdm . Excel N -
maximum
. TN | BExcel | 3 T
Neme betli, szam 3 Excel N -
maximum
. ~ Excel -
Sziiletési ideje betll, szdm ) Excel N -
maximum
______ _ i ST . —
Szine betii, szam ) Excel | N -
maximum {
o L Excel
Hivéneve betii, szam i Excel N =
maximum
| Transzponderrel ellatott R
) . pol. 55 Excel
eb esetén a chip betli, szam ; Excel N -
< . maximum
' sorszama ! i
e g . Excel
Beiiltetés ideje betll, szam _ Excel N .
maximum
‘Beiiltetést végzé . Excel | i
; B betll, szam : Excel ! N ' -
- allatorvos neve . maximum i |
Kamarai bélyegzdjének =~ . Excel | B
i yegzo) betli, szam , Excel N -
szama maximum
Ivartalanitott eb esetén | i T = N=s =5
h iR ’ ‘ Excel
az ivartalanitas - betli, szam . . Excel N -
o ) | maximum |
idopontja | ' |
i Az ivartalanitast végzo Excel | = sf— P
| & betli, szam . Excel N -
I allatorvos neve maximum
Kamarai bélyegzdjének | . Excel '
) yegzal betli, szam | . Excel | N -
szama maximum | :
" Az eb oltasi kényvének  Excel ' '
i v betli, szam ) Excel N -
szama maximum
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Adat
tipusa

Leiré adat (adatmezd)

megnevezése

Kotelezoen

Adat
hossza

Adat
formatuma

atadando
adat?

Egyéb

kezelési

tartalmi,

informaciok

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal

Informacidatadasi szabalyzat

Az oltisi konyvet kiallité | | Excel

i A betii, szam ! 1 Excel N
allatorvos neve ; maximum

Kamarai bélyegzojének . . FExcel . .

i e betli, szdm : Excel N
szama maximum
Az eb utolso veszettség | |

R e . .| Excel
elleni védooltasanak ' betii, szam : Excel N
T y ; | maximum
idépontja | !
Avéddoltdssoran | Bxeel
. i betil, szam : Excel N
hasznalt oltéanyag neve maximum

PRIV [ TR Cel 4| ; :

Gyartasi szama - betii, szam | ] Excel | N :
; | maximum ; .
Az oltast végzé allatorvos | " Excel - 3 -
: betii, szam ) Excel N
neve maximum
Kamarai bélyegzéjének | . | Excel e RS G

i yeezol betii, szam 4 Excel N
szama | maximum
Kisallat atlevéllel

. i L Excel
rendelkezo eb esetén az betli, szam . Excel N
i o maximum
utlevél szama
o S e B EECULR e dn R sy e S— = |
 Kiallitisanak idépontja | betii, szém : Excel | N '
; i maximum ! I
Az utlevelet kiallito L Excel
, betli, szdm ; Excel N
allatorvos neve maximum
‘Kamarai bélyegzéjének | . Excel ”

i yegzo) betll, szam | ¢ Excel f N -
szima | | maximum . ;
Veszettség
szempontjabol aggalyos Excel

ponyj . gealy betii, szam . Excel N
eb megfigyelési maximum
statuszanak ténye
' SR e L L BT R A W ST AR P T W s (e
Idépontja | betll, szdm , ' Excel | N
maximum
Eb veszélyessé ‘Excel

o y i betil, szam : Excel N
mindsitésének ténye maximum

Ex ] | . Excel A T e
Idépontja szam : Excel N

maximum
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2.2.1.5.14.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkozé nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magéra vonatkozéan,
tovabba a jogszabalyban meghatéarozott szervek, feladataik ellatasa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkozo kérelemnek a kérelmezo azonositdsat biztosit6 modon kell megérkeznie,
tigyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus alairassal vagy szkennelve és alairva. A
kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasahoz sziikséges
adatokat: azonositasahoz sziikséges személyes adatok, idoszak, a kérelem teljesitésének indokat,
jogszabalyi hivatkozas megadasat.

A hivatalosan igénybe vehetd elektronikus levélcim: jegyzo@masodikkerulet.hu

2.2.1.5.14.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozé alabbi adatokat tartalmazza:
o arendelkezésre allas vallalt célértéke: jogszabalyi eldirasoknak torténé megfelelés,
o arendelkezésre allas szamitdsanak modja: a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon
beliil munkanapokon, munkaid6ben t6rténik az informaci6 atadas
o arendelkezésre allast érintd események kezelési eljarasanak leirasa: A Hivatal
elektronikus informécios rendszerének meghibasodésa esetén a meghibasodas
id6étartama nem szamit be az ligyintézési hataridobe.

2.2.1.5.14.4. Az atadott informacié hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét
biztosito tigyviteli, ellendrzési €s adattisztitasi megoldasok 6sszefoglalo leirasat. Minimalisan az
alabbi adatokra kell kitérni:

e ligyviteli eljarasok leirasa: A nyilvantarto szerv bejelentés koteles esetekben
regisztralja a nyilvantartasban a kérelmez6t, amennyiben megfelel az eldirt
feltételeknek. A beérkezd kérelmet a nyilvantart6 szerv megvizsgalja és beazonositja
a kérelmez6 személyét, majd iktatja a kérelmet rendszerében. A nyilvantartasban
szerepl6 adatokrol szabadon lehet tajékozodni.

o ecllendrzési eljarasok leirasa: A benyujtott dokumentumok alapjan térténik meg az
engedélyezési eljaras lebonyolitasa. Az eldirasoknak megfeleld kérelmezé a
nyilvantartasban rogzitésre keriil. Adatait barki kérheti. A valtozasokat at kell vezetni
a nyilvantartdsokon. Ezek végzése mellett a nyilvantartas ellenérzese, hitelességének
vizsgalata folyamatos.

e adattisztitasi megoldasok leirdsa: A nyilvantartasi adatok rendszeresen
feltilvizsgalatra keriilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbdl ellendrzést
végziink.
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2.2.1.5.14.5. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa

esetén

Az adatszolgaltatas eseti, vagy bizonyos idoszakot feltleld lehet. Az informacié megvaltozasa
esetén az adatot igénybe vevo szervet a valtozasrol értesiteni kell.

2.2.1.5.15. Eb nyilvantartas elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi

leirasa

2.2.1.5.15.1. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil
az informaciéatadasi szolgaltatas igénybevevoi tijékoztatasanak rendje

A modositott informacioatadasi szabalyzat kozzétételétdl informaciot a modositasnak
megfeleléen lehet igényelni. Az azt megelézden beérkez6 kérelmekre a korabbi szabalyozas
szerint kell adatot szolgaltatni.

2.2.1.5.15.2. Az informacidéatadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje

Az informacioatadasi szolgaltatast meg kell szlintetni, amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas
miatt nem tartozik az dnkormanyzati hivatalhoz.
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3. Varosiizemeltetési isazgatosag, mint egyiittmiikodo szerv szakteriilete

3.1. Informaiciéforrasok regiszterének tartalma

3.1.1. Az egyiittmiikodé szervnél rendelkezésre allo6 dokumentumok felsorolisa

» aziratok kezelését elrendelo jogszabalyi rendelkezés megjelolése:

o 21/2012.(IV. 13.) BM rendelet a szabalysértési nyilvantartasi rendszer
egyes nyilvantartasai részére t6rténd adatkdzlés formajarol, modjardl és
rendjérdl, a szabalysértési nyilvantarto szerv altal teljesitett adatkozlés
rendjérdl, valamint az egyes szabalysértési nyilvantartasokban kezelt
adatokra tekintettel kidllitott hat6sagi bizonyitvany kiaddsanak eljarasi
rendjérél

hataskori feladatok felsoroldsa:

Kozteriilet-hasznalat engedélyezése és ellendrzése
Parkolas-tizemeltetés

Uzemképtelen (roncs) gépjarmiivek elszallittatisa

Telephely gépjarmi-tarolasra valo alkalmassaganak igazolasa
Parkolasi Ugyfélszolgalat tevékenysége

Parkolasi Osztaly tevékenysége

O OO0 0O 0 0 VY

Terlletfejlesztés, kdzutak, jardak, csapadékviz-elvezet6 rendszerek fenntartdsa

v

kiadott szakhatosagi allasfoglalasok felsorolasa: -----------

> szerz6dési kotelezettség(ek) felsorolasa: --=-=-------
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3.1.5. Az informaciéatadasi feliiletek, szolgaltatasok

Az egyiittmiik6do szerv altal a 3.1. fejezetben ismertetett informéaciok, adatok elektronikus uton
vald atadasi formdjat, technikai, technoldgiai megoldasat felsé szinten bemutatd, dsszefoglald
fejezet.

3.1.5.1. Az informacioatadasi feliiletek 6sszefoglalo tablazata

A téblazat az informdacioatadasi feliiletek dltaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az
egylittmiik6dé szerv informaciokat nyujthat.

T, Nyilvanos Nem nyilvanos
. Egyiittmiikéd P B .
Azonosito i N Gyakorisag /Nem esetén a jelolés
és formaja S, f y
nyilvanos indoklisa
NOva Automatikus Folyamatos | hem | e il
ESZNYER HB y ' nyilvanos védelmében

3.1.5.2. A NOVA ESZENYER HB - Szabailysértések nyilvantartas elektronikus

informacidatadasi feliilet, szolgaltatas miszaki leirasa

A fejezetben feltlintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvanos

»INem nyilvanos” jel6lés esetén annak indoklasa: Személyes adatok védelme érdekében

3.1.5.2.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten Kkeresztiil atadhaté adatok,

informaciok kore, leirasa

Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok ismertetése.

Kotelezoe
Leiré adat Egyeb
eiro ada n
i . Adat Adat : 1 tartalmi,
(adatmezo) Adat tipusa i atadandé ¥l
] hossza formatuma kezelési
megnevezése adat? ) -y
informaciok
(I/N)
Elkéveto Excel
: - Dbetli, szdm : Excel N -
vezetékneve _ maximum
Elkbveté Excel .
R betli, szam ) Excel N -
utoneve maximum
Anyja . Excel R i
vl : betl, szdm } Excel I N -
vezetékneve maximum |
. . Excel
Anyja uténeve betil, szam , Excel N -
maximum
Elkovetd ' [ Bxcel | = 2 e T |
= beti, szam ! Excel | N -
sziiletési helye maximum
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Kotelezoe

Egyéb
Leiré adat Ak n h jyl ]
a artalmi,
(adatmezd) Adat tipusa i atadandé o
i formatuma kezelési
megnevezése L T
informaciok
Elkéveto Excel
R betii, szam ) Excel N -
sziiletési datuma maximum
" Elkdveto | ' Excel | o
] N betll, szam | : ' Excel N -
allampolgarsaga | maximum
W L Excel
Elkoveto neme betil, szam . Excel N -
maximum
Elkovetés Ol | Excel o -
1 betii, szdm | ; Excel N -
datuma | maximum
Elkovetési
1 . . Excel
idépont 6ra betll, szdm ) Excel N -
] maximum
része
Elkovetési , |
iy by . Excel
idépont perc betti, szam ] Excel N -
. | maximum
része : |
Lakeim hel Excel B T
i 4 betll, szam _ Excel N -
Yaros maximum
e Ty T S 1, Sea o ™ ) (R 2T g AT F Stk
Lakcim hely Irsz = betii, szdm 7 Excel N -
- maximum
Lakcim hel " Excel : -
Y bet(i, szam . Excel N -
Utca maximum
Lakcim bely | e = B
b i 1 ffey; . Excel
- Kozteriilet | betll, szam | r Excel N -
) | maximum
jellege !
Lakcim hely Excel R
D= ey betli, szam X Excel N -
hazszam maximum
‘Lakeim hely | Excel k o= S s
filear ¥ betii, szam 1 Excel N -
épiilet maximum
Lakcim hel o . Excel o
y betll, szam ) Excel N =
emelet maximum
| el e T s =R s R B ce e il
Lakcim hely ajté | betii, szdm : Excel N -
! maximum
Lakecimi hel B | Excel
. 1macly betl, szam ) Excel N -
keriilet maximum
) . Excel v o -
Tényallas betll, szam , Excel N -
- maximum
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Kotelezoe

o= Egyéb
Leiro adat n !
= . Adat Adat ! . tartalmi,
(adatmezo) Adat tipusa . atadandoé e
i hossza formatuma kezelési
megnevezése adat? 1 e
informaciok
(I/N)
o . Excel
Lapazonosito betli, szam ) Excel N -
maximum
—_ e [ s e et O S ——
Birsig osszege | betil, szam | : Excel N -
_ | maximum |
Lo L Excel
Jogeré datuma betll, szam . Excel N &
maximum
Kozteriilet- ' |
£ |1 | e Excel
feliigyelé betii, szam ) Excel N -
P s , = | maximum
jelvényszama
Gépjarmu
rendszama Excel
o betii, szam : Excel N .
gyartmanya maximum
szine
Kiszab6 szerv | . Excel | o, . 3
e betii, szam ‘ h Excel . N g
kédja | maximum .
Minésité kod és
vy o L Excel
iitkozteto kod beti, szam . Excel N -
maximum
(paragrafusok)
3.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A vonatkoz6 nyilvantartasbol adatot elektronikusan az érintett sajat magara vonatkozodan,

tovabba a jogszabalyban meghatarozott szervek, feladataik ellatasa érdekében kérhetnek.

Az erre vonatkozo kérelemnek a kérelmez6 azonositasat biztosité modon kell megérkeznie,

tigyfélkapu-hivatali kapu igénybevételével, elektronikus alairassal vagy szkennelve és alairva. A

kérelemnek tartalmaznia kell a kért adat terjedelmét, az érintett beazonositasahoz sziikséges

adatokat: azonositdsahoz sziikséges személyes adatok, idészak, a kérelem teljesitésének indokat,

jogszabalyi hivatkozéds megadasat.

A hivatalosan igénybe vehet6 elektronikus levéleim: jegyzo@masodikkerulet.hu

3.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa

Ez a fejezet a rendelkezésre allasra vonatkozo alabbi adatokat tartalmazza:

o arendelkezésre allas vallalt célértéke: jogszabalyi eldirasoknak torténé megfelelés,

e arendelkezésre allas szdmitasanak maodja: a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon

beliil munkanapokon, munkaidében torténik az informacio atadas
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o arendelkezésre allast érintd események kezelési eljarasanak leirasa: A Hivatal
elektronikus informdcids rendszerének meghibdsodésa esetén a meghibasodas
id6tartama nem szamit be az ligyintézési hataridébe.

3.1.5.2.4. Az atadott informacio hitelességének biztositasa

Tartalmazza az informéacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét
biztosito tigyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok osszefoglald leirasat. Minimalisan az
alabbi adatokra kell kitérni:

o {gyviteli eljarasok leirasa: A nyilvantart6 szerv bejelentés koteles esetekben
regisztralja a nyilvantartasban a kérelmezo6t, amennyiben megfelel az el6irt
feltételeknek. A beérkez6 kérelmet a nyilvantart6 szerv megvizsgalja €s beazonositja
a kérelmez6 személyét, majd iktatja a kérelmet rendszerében. A nyilvantartasban
szerepl6é személyekrdl és cégekrdl szabadon lehet t4jékozdodni. A nyilvantart6 szerv
kérelemre folytatja le az engedélyezési eljarasat. A kiadott engedélyekrdl
nyilvantartast vezet. A beérkezd adatszolgaltatasra vonatkozé kérelmet a nyilvantartd
megvizsgalja, beazonositja, majd iktatja.

o ellendrzési eljarasok leirdsa: A benyujtott dokumentumok alapjan térténik meg az
engedélyezési eljaras lebonyolitasa szakhatosagok értesitése mellett. Az eldirasoknak
megfelel6 kérelmezd a nyilvantartasban rogzitésre keriil. Adatait barki kérheti. A
valtozasokat at kell vezetni a nyilvantartasokon. Ezek végzése mellett a nyilvantartas
ellendrzése, hitelességének vizsgalata folyamatos.

o adattisztitdsi megoldasok leirasa: A nyilvantartasi adatok rendszeresen
feliilvizsgdlatra keriilnek. A valtozasokat atvezetjiik illetve hivatalbdl ellenérzést
végziink.

3.1.5.2.5. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa elsédleges adat valtozasa esetén

Az adatszolgaltatas eseti, vagy bizonyos idészakot feloleld lehet. Az informécié megvaltozasa
esetén az adatot igénybe vevo szervet a valtozasrdl értesiteni kell.

3.153. A NOVA ESZENYER HB - Szabalysértések nyilvantartias elektronikus

informacioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirasa

3.1.5.3.1. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil
az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasanak rendje

A médositott informacidatadasi szabalyzat kozzétételétdl informaciot a modositasnak
megfelelden lehet igényelni. Az azt megel6zéen beérkezd kérelmekre a korabbi szabalyozas
szerint kell adatot szolgéaltatni.
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3.1.5.3.2. Az informacioatadasi szolgaltatias megsziintetetésének rendje

Az informécioatadasi szolgaltatast meg kell sziintetni, amennyiben a feladat jogszabalyi valtozas
miatt nem tartozik az 6nkormanyzati hivatalhoz.

4. Zaro rendelkezések

Jelen intézkedés 2018. marcius 15-én 1ép hatalyba.

Budapest, 2018. marcius 12.

/df Szalai Tibor
jegyzb
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