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_'Az eIektiomkus ugy1ntc7e<; ésa bz7alm1 szolgaltatasok altalanos szabalyalroi szoio 2015 évi : -

- CEXXIL orvény 12..§ (1) bekezdeseben foglaltak vegrehajtasa érdekében, valamint az -

- elektronikus ugymtezes1eszlelszabalyanél sz616.451/2016, (XI1. 19.) Korm. rendelet 55. § (8) -

o ‘bekezdésében: foglalt felhatalmazds. dlapjan Budapest 11, keriileti Polparmesteri Hivatalbana
. 'paplralapu és, eleklromkus dokumeniumokrol 10116110 hxteles masolalok kes:.?liesexoi szolo 5
' -;_S/abalyzatot az alabblak S/Clinl adom kx L S L

I A SZABALYZAT CELJA HATALYA E

1 Budapest II keruleu Polgarmesteri Hwatai (a tovab_blakban Hlvaial) Masolatkesznesz L

Szabalyzatanak (a 1ovabb1akban Szabalyzat) cel_Ja

W a) a Hlvalainal me,gtalalhato papxralapu n‘atok lnteles elektronlkus uatta 101ten0 S

alaiakltasala Valammt

b_) a Hlvatal allai elektromkusan kladmanyozzou 1rat hlteles paplralapu 1ratla 101[en0 ot
atalakﬂasara ' - o SR L

'.vonatkozo szaba!yok meg,hatdrozasa az elektromkus ug,ymtezes es a blzalml szolgaitatasok., :

. ’aitalanos szabaiyanol 7616 2015 évi CCXXH torveny (a tovabblakban L—ugymtezesx 1),

 valamint:az eiektromkus ugymiems reszletszabalyarrol 57610 451/2016 (XI] 19) Korm
e rcndelet (a tovabbmkban Eur)rendelkezesemek ﬁgyelembevelelevel R i o

2 A Szabalyzat hataiya a Hwatalra és az altaia kezeli 1ra10kra (papnalapu és elekiromkus)-_ 3. __

terjed kl

II ERTELMEZO RENDIILKEZI‘SEK

3 A .Szabalyzat alkalmazasaban

_ a) digitalizdlds: olyan eljéras, amely az analog felepltesu mformac:mt szamltastechmkal SRR

. eszkozok szamdra Ieldolgozhato digitalis informaciéva alakitja at; ; [Eiir.2. 8§17 - _
" b) egyumnukodo szerv: az I- ugymtezeSi ‘A 51 § (1) bekezdeseben meghatarozott s
- szervek; '

c) iratkezelési szoﬁver az 1ratkezeies1 alapfolyamatot tamogato olyan mformat:kal_ e

-alkalmazds, amely alapfunkeidjat tekmtve az iratkezelési miveleteket vagy azok egy

. részének - végrehajtasat tamogatja fuggetlenul attoi hogy ezek mellet‘l eg,yeb_'-._ o

. funkciokat is ellat; -
- d) képi megfelelés: az clektronikus masolat azon 1uIajd0nsaga amely biztosnja a.

- "'paplralapu dokumentum - ‘joghatas-kivaltasa szempon’gabol ienyeges - lartalm1 es_' T

.~ formai elemeinek megismerhetéségét; [Eir. 2. §5.1 _ -
e) masolatkészité rendszer: a masoiatkesznes soran alkalmazott hardvel, s70ftve1
v valamlnt ezek egyuttese | Eiir. 2. §7] T :

Bu_d_apest_ I, keriileti Pg:lg_é_l_'mgs_teri_ Hi\(a_tai 1 0_24_ Budapest, Mech_\}vart liget 1. ' . 1572, oldal
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'ﬂ metaadaz az 1ratke/elc:51 fo}yamat sman kezelt és nyllvantartott adatot lClI‘O adat :
o [3/2018 (II 21 )BM lendelet 3.§29.1 _ E -
i "g) papzf alapu dokumemum papiron régzitett mmden olyan szoveg, Szamadalsor ie;kep,

tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat amely barmely eszkoz f elhasznaiasaval és barmely '
eljarassal’ keletkezell s :

'h) tartalmi megfeleles az eleklromkus masolat azon tuldjdonsaga amely szermt az — 2

hozza kapesolodo meiaadatokkal eg,yuttesen biztositja.a papiralapi dokumemum -
a Joghatas kivaltisa szemponijabol lenyeges = tartalmi elememek megismerheioseg,et
' de nem bthOSltJa a kepl megfelelesl [Lur 2. § 11 ] R :

III IIITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

: 4 Lsak olyan szemely Jogosuhalo fel masoiat hne}esnesere ak1 a Hwata]lal kozszo]galatl .
Jogwszonyban all - - i SE ¥ :

s A masolat hltelesnescie fehogosﬁoﬂ szemelyeket az I melieklel hataroz&a meg

_6_.'; A masoiai hﬂelesnesere Jogosult szemelyekro} a Jegym az. 1g,azg,ato feliel Jesztese alapjan._ .' S
' doni o _ .

- T _A masolat hltcicsxtesere fehogosﬂott szemelyek fogla}koztatam Jogwszonyanak_s e
AR megszunese ‘megsziintetése esetén a jogosultsagokkal kapesolatos modositasokat az =~
L ‘igazgatd soron Kkiviil kezdemenyezl a jegyzonél., Amennyiben a hiteles masolatkeszxtesre_ .
feljogositott szemeiyek korében  véltozas kovetkezik be, az onkormanyzat Jegyzqe e
g,ondoskodlk a Szabalyzai modosﬁasarol ¢s a honlapon torteno cserejeroi ' . .

8. Ezen Szabalyzat mmdenkor hatalyos kulonbozo 1d0a1£ap0ta1t meg kel1 Grizni oly modon
- hogy az egy adott napon masolat h1telesnesere fel_]ogosﬂoit syemelyek kore utolag )
: bamnkor megallapxthato Eegyen : . RS : -

9. Paplralapu dokumentumrol torteno hIteles elektromkus masoiat elsosorban az
. iratkezelési szofiver HHiteles masolaf keszzrese funkcmjanak hasznalataval készithetd,
'Amenny1ben az iratkezelési szoftver ,,Hiteles mdsolat készitése” funkméja barmilyen o
0kbol nem érheté el vagy -nem hasznalhato, akkor a hlteles mésolat ke321tese a .
: Szabalyzat V. fej ezeteben foglaltak szerml tortemk -

IV A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL AZ IRATKEZELESI SZOF TVER :
ALTALI ELEKTRONIKUS UTON TORTENO MASOLAT KESZITESENEK :
SZABALYAI ' '

10 Az iratkezelési Szoftver é.ltah HHiteles masolat készitése” funkci6 hasznalatdhoz a s
Hiteles _masolat_keszuese nevil meniijog és az elektronikus alafras meniijog szlikséges.

. Budapest Il, keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1. TLo o 15/3. oldal
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}_Szukseges k1valaszian1 a hﬂbleSIiBl‘ldO 1ra101 és meghaiarozm hog,y a mésolat kcp1 vagy.' :

R 1a1ialml fmmaban felel meg a huelesnendo papnalapu dokumcntumnak

L 12

-'E;Kepx mcgfe}eles vaIdszlasa eseten legencralasra kelui a zaradek e]kcsrul az uj pdf :
. ‘benne egy xml-lel, majdafc}hasmaio altali elektromkus h]teIesﬂessei (Eur 113 §) kerul :
_:e]oa]hlasra a h:teles elektromkus masolal :

.-:.Tallalml megfeleles eseten afelhasznélonak meg kell hdlarozmaatarta]mi megfclcles_- N
* forméjat: Kivonat - vagy. Rcszleg:,es masolat, - illetve meg kell “adnia. a zéradék

j szabadszoveges €576t Fzt kévetben Iegeneralésm kertil a zaradék, clkcszul az 0j pdf
-+ benne egy xml-lel, ‘majd a fethasznalo alfali elekiromkus hitelesitéssel (Eiir..113. §) kerui. =

A

: _-eloalhtasra a hitcles elekironlkuq masoiat (a kwonat vagy a reszleges masolat)

= Mmden hlteles maso?aikeszﬂesrol esemcnynaplo bejegyzest kesz&t az 1ratkezelo szoﬂver R
L BZ aiabbiak szerint: ; Sl

a) Esemeny szovegc (hxteicsxtes mOdjatIS tartalmazza) Hlluies masolat keszltes chl -
megfelelés . VAGY: Hiteles: masolat kesz;tes = Kwonal VAGY IIlteles maso}at '
készités - Reszleges masolat .

| - b) }*e]hasznalo, Tktatdszam és elkeaieiem azonosno az IP ummel cgyutt 5 3 :' -
) Ebemeny adatok Csatohnany neve Zaradek szovege Ras st L

i fV A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEK'I‘RONIKUS UT()N T()RTENO ). _'

15

16,
7.

8.

19,

: ..eIeklronlkus masolatla kelI atalakliam (a tovabblakban dlgltalizalas) S

Nem dzg1ta11za1hatok

MASOLAT KESZITESENL‘K SZABALYAI

A H;vatainaI megtalalhato pap1ralapu 1ra101 az’ ugyfel kexelmere Vagy “mds T

egyuttmukodo szerv.ilyen iranyu kérelme alapjan alé. pontban foglalt kweteliel hiteies .

a) amindsitett. 1rat0k _ el ' : o : ' .
b) : a70k a kuldemenyek melyek elekiromkus 1rd1ta torteno atalakitasa technlkal Okbol R
‘nem leheiseg,es : - : .

A paplra}apu dokumentumhoz - utolso oidaikent —a hltelesnem zaradék szoveget

_'-_tartalmazo papir alapti dokwnentumot (a. tovabbiakban: ‘hitelesitési ~zaradék) kell . -
“csatolni. A hitelesitési zaradek taltalmat a 2 meilekiet tartalmazza kepl vagy tartalmi o
megfeleles eseten e SR . 3

A papxralapu dokumenturhrél és a hitelesitési zéraidékrél egyben, szkenner segitségével,

legalabb 150*150 dpl felbontasu Szurkearnyalaios PDF formatumu allomanyt kelk
' _kesmtem ._ : . :

A_mennyiben Iéhetséges, akkor olyan elektronikus mésolatot ké_ll késziteni, amely a
papiralapt dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, biztositja a képi megfelelést.

. Budapest H. kerilleti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, MechWa_rt liget 1.. ¢ "15/{4._"0_ldal S



G ="':'-'ﬁszkennefheto al hxtelesxtem zaradekoi valamennyi: élloménynak 1artaimazma kell. Ebben - o
" azesetben a hitelesitési 24, adekra rd keIl veéetnl hog,y az. adott allomany a dokumemum el

"Budapest H kerulett Po[garmesten Hwata[ S Gl f'Telefon 346 5428
Jegyzo S T e e e Fax: 346-5409.

Szalau Ttbor@masodlkkerulet hu '

"-:_Reszleges rnasolat vagy elekiromkus klvonal (tovabbldkban egyutt 1artalm1 mcgfelcles)' o
*“csak kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben: "
1 a) 1észleges masolat esetén a hitelesitési zaradekban rogmem kell, hogy a mésolat a -
- digitalizalas - alap}aui szol;:,alo papira}apu dokumentumot meiy 1eszeben A

- tartalmazza, :

b) clekironikus kwencu eseten a hlielesziem Z4r adekban 10 gznem kell hogy a kmzﬂett :
elektromkus kivonat a paplralapu dokumentumot mely rcszeben, a dokumentumba '
fogialt mformacwlartalmdi mliyen korlatozasokkal tartalmazza e

"Ha tcchmkm okok mxait (1u1 nag,y faglmerct) egy dokumentum csak u)bb fajlba o

g _mely reszet 1artalmazza

ey 22
A _--kuion kell a hxteles eIekiromkus masolatot eikesznem

2. o

16 pont szerinti iratokat kivéve — az elektronikus mésolat hitelesitésére. feljogosﬂou g

- személy a 18. pont szerinti szkennelest kovetben megalldpu}aapaplralapu dokumcntum N
:es a7 e}ekiromkus masolat kepi vag,y 1artalm1 megfeleleset :j_-:_ RPN,

Amenny:ben a hlteiesnendo 1ratcsomag tbb‘o 1ra10t 1arta1maz ugy az 1ra10krol kulon—

Az ugyfel vagy az egyuttmukodo SZGIV 1lyen 1ranyu kerelmenek beelkezese eseten —-a

A maso]atkeszﬂes 31keres ha az eredell paplralapu dokumenium €s az elektromkus

o ‘masoiat kepx Vagy 1artalm1 megfelelesc megallaplthaté

25,

' 26

: Amennyxben a kep1 vagy tartalmx megfeleles nem' ailaplthato meg, a masolatkesatest"; | S
“meg kell-ismételni, valamint a képi vagy tartalml megfeleles megallapltasé.la nem -
: alkafmas elektromkus dokumemumot 10101n1 kell S _ _

IA kepx vagy tartaimi megfeleles megallapltasét koveioen az elektromkus masolat' |
_ h11e1e31tesere feljogosxtott munkatérs: - :

-a) az Eir. 55§ (4) bekezdeseben foglaltaknak megfelelo szemelyre 57010 _- '
' ciektromkus alalrasaval vagy - -

' b) az Eur 55.§ (4) bekezdeseben foglaltaknak megfelelo elekuonlkus belyegzovel
~vagy. RN :

c) az xraikezeio szoftverbol elézheio Eur 113 §- szakaszaban szabalyozott_ '
" . azonositdsra visszavezetett dokumentumbhitelesitési szolgaltatassal - '

hiteiésm a masolatot Az 1ratkezelo szoftverbe az xgy eloaihlott h:telesnett allomanyt kell_ |
elta101n1 _ : : . _ L : _

; Budapest Il ke:_ri.'lrleti_ P_o_igérm.e_ste:ri Hivatal 1024 Budap__ést, .Mechwart liget 1, . [ . 15/ 5. oldal
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£ VI AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMANYOZOTT DOKUMENTUMROL HITELES TR

PAPIR ALAI’U MASOLAT KESZITESENEK RENDJE

_A Hlvatal altal e}ektmmkusan kladmanyomtt nalrol az- ugyfel kerelmere ha az nem az. :
_:.']3 ugymtezem tv. szerinti egyuﬂmukodo szerv; nem kotelezett eleklromkus ugymiczesre RSN
: -es azt nem is valiaitaw— Inleles pap1r alapu masoiatot kell keszﬂem R R

"*'néso]at hlle}esuebele J."el}ogOSI‘m'fE szemeiyek_

A huelesnes az eiektromkusan kladmanyozott 11a1 kmyomtatott peidanyanak' a0

R _fzaradekolasaval 1ortcn1k A zaradek szoveget a. 3 melléklei hatérozza meg

30

) -"A zazadekoias az; uto!so o}daha kezzel nva vagy kulon hztclesﬂem zaradek _
- hozzacsatolasaval vagy a: Laiadek szoveg,enek megfelelo 1artaimu belyeg,zo
"""'__hasznalatavai 1selvegezhelo S LTl e R e

_ --EyaSzabalymt 2022 december 21 napjatoi hataiyos f o L
' '.-Hatalyba Iepesevei egyzdejuleg a 1/284 10/2022 szamu Jegyzm mtezkedes halalyat o

' "_Veszu S

34,

'--Budapest 2022 december 20.

" Budapest IL. kertileti Po_lgérmester_’i I_-liyétq! 1024 Budapest, Mechwai‘t_ liget1, .

-z egyes Szervezetz egységek vezeiolnek feladata.

.Ezen Szabaiyzat zendelkezescn a haialyba iepesét kovetoen mduli ugyekben keli e .:
" alkaimazna o . A _ TR A
-EztaSzabalyzatot és mlndenkor hdtalyos véltozalai nyllvanosan elektronzkus uton a(z) :

- Budapest Fovaros 1. Keriileti Onkormany:?at hlvatalos honlap;an kozze kell tenm A
'.-kozzetetelrola _]ngZO gondoskodlk Lo : o

hzen Szabaiyzatban foglait elmrasok valamenny1 foglaikomatottal vaio meglsmertetese :

zalal Txbo

_dr.'
S Jegyzb

"_'Iektlon:kusan kladmanyozott 11auol kesmett papiralapu masoiatoi az I |



J egyzo

A masolat hltelemtesere feljogosnott szemelyek

Budapest il keru!et1 Poigarmesten Hwatai

Telefon 346 5428
: Fax 346 5409 : _
: -,_'g_-"Szaim Ttbor@masodikkerulet hu '

1 mclleklct

.| Ssz.

Masolathlielesxtesn

Jogosultsaggal
_ rendelkezo
o sremel'

Srervezetl egyseg
megnevezebe o

Mé".s"d_laﬂiészitb

beosatisa

Masolatkeszxtem

Jogosultsag
“kezdete
(eeee hh nn )

: Masolatkesinéei,_:_ S
i Jogosults{tg vege_“__

(éééé hh.nn )

.| Orosz Viktéria =
L Kornyezete_rt
- Felelés =l

Tplteti

]ga/gatosa;:,, =
Telepuleskepl

s .’-Beielentem OsztaIy

'1 1tkarsa g1

koordmator '5 :__ SEat

2022.12.19.

Nagy Ménika |

Eplteu

Komyezeielt L

“Felelds
Igazgatosag, :
Teiepuleskepl

i _-Bejelentesx Osztal_y |

: Vedeim1
. ugylmezo

; _Teiépﬁ'zés,képé 120200724, |

R .Szomolanyme )
Koc51s Beatmx Eva_ gt

- Epitett
Kornyezetert
Felelés -

 lpangatosig,

- Telepiilésképi -

Bejelentésx Os7taly. |

: TeIepuIeskcp» -

ugymiezo '

;2'02_1_-'1'.2-1_5.-_'___' -

' NeInC_Sics Ildik_é R B

Epltett
Komyezetert
- Felelos
Igazgatosag, o

Telepiilésképi

: ‘_Bejelentem Osztaly

B _O_sZtélyvezeté

2020.07.24.

Erdei Gyula

Epitett -
Kornyezetel t

Felelos
Igazgatosag,

-1 Telepiilésrendezési

Osztaly

Osztalyvezetd

2020.07.24.

Trummer Tamas -

Epitett
Kornyezetért

gazgato -

2020.07.24.

Felelos Igazgatosag.

'é_Bl}dapest ii, kerijieti _Polgérr_neéteri Hivatal 1024 Budapest, Mei:hwart'liget 1.

© 15/7. oldal
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Telefon 346 5428
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Szaia1 leor@masomkkerutet hu DRt

Ssz. |-

Masoldtiutelcsucs; B

Jogosultsaggal

rendelkezo
snmely neve

_"Szervezetl egyseg

megnevezese o

Masolatkesz1t0
beosztasa

Masolatkesz1t031
Jogosultsag
“kezdete:
(éééé hh nn )

' Mésolatkesz;tes;- ;_
]ogosultsag vége |
: (eeee hh nn) ST

| Ronyeczné Tliés. |
o =Mar1a Zsuﬁsanna i Bg

Epltett
Kornyezeteri

< Felelés
Igugatoség, E

s ' Telepuleskepl o
EE Ve]emenyemm és |
| Kotelezési Osztalyfi_'

.os'ztélyvé.zt?tb "

2020 0’7 24

_'_2022 P 19

Igazgatééag,
Telepuleskepl

S Teiepulcskep~_

vedeiml
ugymtezo

B P IRTRCE

N Nagstoﬁa T

Igazgalosag, .

Telepuleskepl —_ '_:
Beje}entém Gsztaly o

=_Bejeleuiem Osztaly SRR FEE

) | Teleptiléskép- -

| vedemi |
2 oo tgyintézd

B

10

-Epitett

Kornyézetert 2 i .

- Felelds:

Igazgatosag, ; :

TelepuleskepI

:Be;elenteSI Oszlaly. '

o Telepuiéskep- 5

..202 0.::1 _.1_:?‘_20.._.:. —
Vedeimx o

Laszl6 Erzsébet. - o

Eplteu
Kornyezetert

‘Felelss
Igazgatosag, _
Te}epuleskepl

Be]elentem Osztaly

- Palyazati -

= i~ 12020.11:20.

12.-

Varga Zoltan ..

Epliett
'j Kornyezetért -
Felelés
‘Igazgatosag,.
‘Telepiilésképi -

Palyazati

{igyintézd

2020.11.20,

' Be;el_entesz Osztaly

;;{ Buda_pes_t I, keriileti _Polg_ér:mést_eri Hivatal 1024 Budapé;%t,_ Mechw_art_{_iget_ 1.." i
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'Budapest II keruletl Polgarmesterl H!vatal

| Telefon: 346-5628
Fax 346-5409 Sl
Szaia1 T1bor@masod1kkerulet hu

5 SSZ-'

Masolathxteles:tem
jegosultséggal
. rendelkezd:
szemeiy neve

“Szervezeti egység
. megnevezése

- Masolatkészitd
 “beosztisa |

| 'MﬁSﬁoia:tkéS'zi_t_é'si

jo’gOsultSsig -
7 kezdete
(eeee hh. nn )

Mésolatkeszntesn
N ]ogosuitsag vége

“(éééé.hhnn.)

113

Bajza Knsztlna

Fp1tett
Kornyezetert
-Felelds .

|~ Adminisztrator

Iga?galosag, | AR

Telepulcskcpx

| Véleményezési és e
R '-Kotelezem Osztaly o

2020 11 20

[1a

Ivan Emese .~ ©

Epitett :
Km nyezelert
Felelos

lgazgatosag, 1

'Telep'méské;si -

Vedelmr

u;:,ymiezo SR TR

Telepiilésképi ™ |

: VLIemeny63331 €s i
: Koteiezem Osztaly
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