Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal : Telefon: 346-5428
" Jegyzdé Fax: 346-5409
Szalai.Tibor@masodikkerulet.hu

1/301-82023.
JEGYZOI INTEZKEDES

Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal
Masolatkészitési szabalyzata

A szabalyzat alapadatai

Szabalyzat megnevezése Mésolatkészftési Szabdlyzat

Sty z,atot g i Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal
megnevezése

Verzi6 1.10

Kiadas datuma ’ 2023. aprilis 12.

Hatalyossag kezdete 2023. éprilis 17.

i 0‘ Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.



©

SGS

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal Telefon: 346-5428 |
Jegyz6 Fax: 346-5409
Szalai.Tibor@masodikkerulet.hu

Az elektronikus tligyintézés €s a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabalyair6l sz6l6 2015. évi
CCXXII. torvény 12. § (1) bekezdésében foglaltak végrehajtisa érdekében, valamint az
elektronikus ligyintézeés részletszabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 55. § (8)
bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan, Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatalban a
papiralapi és elektronikus dokumentumokrol torténé hiteles masolatok készitésérdl szold
szabalyzatot az aldbbiak szerint adom ki:

I. A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

1. Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Masolatkészitési

Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabélyzat) célja

a) a Hivatalndl megtaldlhaté papiralapa iratok hiteles elektronikus irattd torténd
atalakitasara, valamint

b) a Hivatal altal elektronikusan kiadményozdtt irat hiteles papiralapu iratta torténo
atalakitasara

vonatkozo szabalyok meghatarozéasa az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatdsok
altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-iigyintézési tv.),
valamint az elektronikus tligyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Eiir.) rendelkezéseinek figyelembevételével.

2. A Szabalyzat hatalya a Hivatalra és az altala kezelt iratokra (papiralapu €s elektronikus)
terjed ki.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

3. A Szabalyzat alkalmazasaban:

a) digitalizdlas: olyan eljaras, amely az analdg felépitésti informéaciot szamitastechnikai
eszk6zok szamara feldolgozhato, digitalis informaciova alakitja at; ; [Etr.2. § 1.]

b) egyiittmiikodé szerv: az E-lugyintézési tv. 51. § (1) bekezdésében meghatarozott
szervek;

¢). iratkezelési szofiver: az iratkezelési alapfolyamatot tdmogaté olyan informatikai
alkalmazas, amely alapfunkcidjat tekintve az iratkezelési miiveleteket vagy azok egy
részének végrehajtasat tamogatja, fiiggetlentl attdl, hogy ezek mellett egyéb
funkciokat is ellat;

d) képi megfelelés: az elektronikus madsolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapu dokumentum - joghatas kivaltdsa szempontjabol lényeges - tartalmi és
formai elemeinek megismerhet6ségét; [Eiir. 2. § 5.]

e) madsolatkészité rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
valamint ezek egyiittese; [Edir. 2. § 7.]

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1. 15/2. oldal



Budapest Il. keriileti Polgarmesteri-Hivatal Telefon: 346-5428
Jegyz6 Fax: 346-5409
Szalai.Tibor@masodikkerulet.hu

J) metaadat: az iratkezelési folyamat soran kezelt és nyilvantartott adatot leird adat;
[3/2018. (II. 21.) BM rendelet 3. § 29.]
g) papiralapi dokumentum: papiron rogzitett minden olyan szoveg, szdmadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy més adat, amely barmely eszkéz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;
h) tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsol6do metaadatokkal egyiittesen — biztositja a papiralapu dokumentum —
a joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi elemeinek megismerhetdségét,
de nem biztositja a képi megfelelést;. [Eiir. 2. § 11.]

I HITELES MASOLATKESZITES ALTALANOS SZABALYAI

4. Csak olyan személy jogosithat6 fel mésolat hitelesitésére, aki a Hivatallal kozszolgélati
jogviszonyban all. : ‘

5. A masolat hitelesitésére feljogositott személyeket az 1. melléklet hatarozza meg.

6. A masolat hitelesitésére jogosult személyekrél a jegyzé az igazgaté felterjesztése alapjén
dont. '

7. A masolat hitelesitésére feljogositott személyek foglalkoztatasi jogviszonyanak
megsziinése, megsziintetése esetén a jogosultsdgokkal kapcsolatos médositasokat az
igazgaté soron kiviil kezdeményezi a jegyz6nél. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre
feljogositott személyek korében valtozas kovetkezik be, az 6nkorményzat jegyzodje
gondoskodik a szabalyzat mddositasarol és a honlapon térténd cseréjérél.

8. [Ezen Szabdlyzat mindenkor hatélyos kiilonboz6 idééllapotait meg kell 6rizni oly médon,

hogy az egy adott napon mésolat hitelesitésére feljogositott személyek kore utdlag
barmikor megallapithato legyen.

9.  Papiralapi dokumentumrél torténd hiteles elektronikus masolat elsésorban az
iratkezelési szoftver ,,Hiteles mdsolat készitése” funkcidjanak hasznalataval készithet.
Amennyiben az iratkezelési szoftver ,,Hiteles mdsolat készitése” funkcidja barmilyen
okbol nem érheté el vagy nem hasznalhaté, akkor a hiteles masolat készitése a
Szabalyzat V. fejezetében foglaltak szerint torténik.

IV. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL AZ IRATKEZELESI SZOFTVER
ALTALI ELEKTRONIKUS UTON TORTENO MASOLAT KESZITESENEK
SZABALYAI

10. Az iratkezelési szoftver altali ,Hiteles masolat készitése” funkcié hasznalatadhoz a
Hiteles masolat készitése nevii meniijog és az elektronikus aldirds meniijog sziikséges.
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Sziikséges kivalasztani a hitelesitendd iratot és meghatarozni, hogy a méasolat képi vagy
tartalmi formaban felel meg a hitelesitend6 papiralapi dokumentumnak.

Képi megfelelés valasztasa esetén legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az 0j pdf,
benne egy xml-lel, majd a felhasznalo altali elektronikus hitelesitéssel (Eiir. 113. §) keriil
el6allitasra a hiteles elektronikus masolat.

Tartalmi megfelelés esetén a felhasznalonak meg kell hataroznia a tartalmi megfelelés
forméjat: Kivonat vagy Részleges masolat, illetve meg kell adnia a zaradék
szabadszoveges részét. Ezt kovetben legeneralasra keriil a zaradék, elkésziil az uj pdf,
benne egy xml-lel, majd a felhasznal¢ altali elektronikus hitelesitéssel (Eiir. 113. §) keriil
eldallitasra a hiteles elektronikus masolat (a kivonat vagy a részleges masolat).

Minden hiteles masolatkészitésrol eseménynaplé bejegyzést készit az iratkezeld szoftver
az alabbiak szerint: ;

a) Esemény szovege (hitelesités modjat is tartalmazza): Hiteles masolat készités - Képi
megfelelés VAGY Hiteles mésolat készités - Kivonat VAGY Hiteles masolat
készités - Részleges masolat

b) Felhasznalo, Iktatoszam és érkeztetési azonosit6 az IP cimmel egyiitt

¢) Esemény adatok: Csatolmany neve, Zaradék szovege

V. A PAPIRALAPU DOKUMENTUMOKROL ELEKTRONIKUS UTON TORTENO

15.

16.

17.

18.

19.

MASOLAT KESZITESENEK SZABALYAI

A Hivatalnal megtalalhato papiralapt iratot az tligyfél kérelmére vagy mas
egyiittmiikodé szerv ilyen irdnyu kérelme alapjan a 16. pontban foglalt kivétellel hiteles
elektronikus masolatta kell atalakitani (a tovabbiakban: digitalizalas).

Nem digitalizalhatok
a) a mindsitett iratok,
b) azok a kiildemények, melyek elektronikus iratta torténd atalakitasa technikai okbol
nem lehetséges.

A papiralapi dokumentumhoz — utolsé oldalként — a hitelesitési zéradék szovegét
tartalmazo papir alapit dokumentumot (a tovabbiakban: hitelesitési zaradék) kell
csatolni. A hitelesitési zaradék tartalmat a 2. melléklet tartalmazza képi vagy tartalmi
megfelelés esetén.

A papiralapti dokumentumrol és a hitelesitési zaradékrol egyben, szkenner segitségével,
legalabb 150*150 dpi, felbontasu, sziirkearnyalatos, PDF formatumu allomanyt kell
késziteni. ~

Amennyiben lehetséges, akkor olyan elektronikus mésolatot kell késziteni, amely a
papiralapu dokumentum teljes tartalmat tartalmazza, biztositja a képi megfelelést.
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20. Részleges mésolat vagy elektronikus kivonat (tovabbiakban egyiitt: tartalmi megfelelés)
csak kivételesen indokolt esetben készithetd, ebben az esetben:

a) részleges masolat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a masolat a
digitalizalas alapjaul szolgalé papiralapi dokumentumot mely részében
tartalmazza,

b) elektronikus kivonat esetén a hitelesitési zaradékban rogziteni kell, hogy a készitett
elektronikus kivonat a papiralapu dokumentumot mely részében, a dokumentumba
foglalt informacidtartalmat milyen korlatozasokkal tartalmazza.

21. Ha technikai okok miatt (til nagy fajlméret) egy dokumentum csak tobb fajlba
szkennelhetd, a hitelesitési zaradékot valamennyi alloméanynak tartalmaznia kell. Ebben
az esetben a hitelesitési zaradékra ra kell vezetni, hogy az adott alloméany a dokumentum
mely részét tartalmazza.

22. Amennyiben a hitelesitend6 iratcsomag tobb iratot tartalmaz, Gigy az iratokrél kiilon-
kiilon kell a hiteles elektronikus masolatot elkésziteni.

23. Az iigyfél vagy az egyiittmiikddé szerv ilyen iranyu kérelmének beérkezése esetén — a
16. pont szerinti iratokat kivéve — az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
személy a 18. pont szerinti szkennelést kovetéen megéllapitja a papiralapu dokumentum
és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését.

24. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapti dokumentum ¢és az elektronikus
masolat képi vagy tartalmi megfelelése megallapithatd.

25. Amennyiben a képi vagy tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg kell ismételni, valamint a képi vagy tartalmi megfelelés megallapitidsara nem
alkalmas elektronikus dokumentumot t6rélni kell.

26. A képi vagy tartalmi megfelelés megallapitasat kovetéen az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott munkatars:
a) az Eiir. 55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelelé személyre sz6ld
elektronikus alairasaval vagy
b) az Eiir. 55. § (4) bekezdésében foglaltaknak megfelel$ elektronikus bélyegzével
vagy :
¢) az iratkezel6 szoftverbdl elérheté, Eiir. 113. § szakaszaban szabélyozott
azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesitési szolgaltatassal
hitelesiti a masolatot. Az iratkezel szoftverbe az igy eldallitott, hitelesitett allomanyt kell
eltarolni. :
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VI. AZ ELEKTRONIKUSAN KIADMANYOZOTT DOKUMENTUMROL HITELES
PAPIR ALAPUMASOLAT KESZITESENEK RENDJE

27. A Hivatal 4ltal elektronikusan kiadmanyozott iratrdl az tigyfél kérelmére — ha az nem az
E-ligyintézési tv. szerinti egyiittmiik6dod szerv, nem kotelezett elektronikus ligyintézésre
és azt nem is vallalta — hiteles papir alapu masolatot kell késziteni.

28. Az elektronikusan kiadmanyozott iratr6l készitett papiralapi masolatot az 1.
mellékletben meghatarozott, masolat hitelesitésére feljogositott személyek
hitelesithetik.

29. A  hitelesités az elektronikusan kiadmanyozott irat kinyomtatott példanyanak
zaradékolasaval torténik. A zaradék szovegét a 3. melléklet hatarozza meg.

30. A zaradékolas az utolsé oldalra kézzel irva vagy kiilon hitelesitési zaradék .
hozzacsatolasaval vagy a zaradék szovegének megfelelé tartalmt bélyegzd
hasznalataval is elvégezhetd.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

31. Eza Szabalyzat 2023. aprilis 17. napjatdl hatalyos.
Hatalyba 1épésével egyidejlleg a 1/284-18/2022. szamu Jegyzoi intézkedés hatélyat
veszti.

32. [Ezen Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépését kovetden indult tigyekben kell
alkalmazni.

33. [Ezta Szabélyzatot és mindenkor hatalyos valtozatat nyilvanosan, elektronikus uton, a(z)
Budapest Foévaros II. Keriileti Onkormédnyzat hivatalos honlapjan kozz¢ kell tenni. A
kozzétételrdl a jegyz6 gondoskodik.

34. Ezen Szabalyzatban foglalt el6irasok valamennyi foglalkoztatottal valé6 megismertetése
az egyes szervezeti egységek vezetdinek feladata.

Budapest, 2023. aprilis 12. i s
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Jegyzo

A masolat hitelesitésére feljogositott személyek

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal

. Telefon: 346-5428
Fax: 346-5409
Szalai.Tibor@masodikkerulet.hu

1. melléklet

Ssz.

Masolathitelesitési
jogosultsaggal
rendelkezo
személy neve

Szervezeti egység
megnevezése

Masolatkészito
beosztasa

Masolatkészitési
jogosultsag
kezdete
(éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési
jogosultsag vége
(éééé.hh.nn.)

Orosz Viktoria

Epitett
Kornyezetért
Felelos
Igazgatdsag,
Teleptilésképi
Bejeler}tési Osztaly

Titkarsagi
koordinator

2020.07.24.

2022. 12. 19.

Nagy Moénika

Epitett
Kornyezetért
~ Felelos
Igazgatdsag,
Telepiilésképi
Bejelentési Osztaly

Telepiiléskép-
védelmi
ligyintéz6

2020.07.24.

Szomolanyiné
Kocsis Beatrix Eva

Epitett
Kornyezetért
Felelos
Igazgatdsag,
Telepiilésképi
Bejelentési Osztaly

Telepiiléskép-
védelmi
ligyintéz6

2020.07.24.

2021.12.15.

Nemcsics I1diko

Epitett
Kornyezetért
Felelos
Igazgatdsag,
Telepiilésképi
Bejelentési Osztaly

Osztalyvezet6

2020.07.24.

Erdei Gyula

Epitett
Kornyezetért
Felel6s
Igazgatosag,
Telepiilésrendezési
Osztaly

Osztalyvezetd

2020.07.24.

. Trummer Tamas

Epitett
Kornyezetért
Felelos Igazgatosag

Igazgato

2020.07.24.

Budapest Il. keriileti Polgarmesteri Hivatal 1024 Budapest, Mechwart liget 1.

15/7. oldal



Jegyz6

Budapest Il.

keriileti Polgarmesteri Hivatal

Telefon: 346-5428
Fax: 346-5409
Szalai.Tibor@masodikkerulet.hu

Ssz.

Masolathitelesitési
jogosultsaggal
rendelkezé
személy neve

Szervezeti egység
megnevezeése

Masolatkészito
beosztasa

Masolatkészitési
jogosultsag
kezdete
(éééé.hh.nn.)

Masolatkészitési
jogosultsag vége
(éééé.hh.nn.)

Ronyeczné I11és
Maria Zsuzsanna

Epitett
Kornyezetért
Felel6s
Igazgatosag,
Teleptilésképi
Véleményezési és
Kotelezési Osztaly

Osztalyvezetd

2020.07.24.

2022.12.19.

Szanyi Krisztina

Epitett
Kornyezetért
Felel6s
Igazgatosag,
Telepiilésképi
Bejelegtési Osztéaly

Telepiiléskép-
védelmi
ligyintézo

2020.11.20.

2021.11.19.

Nagy Zsofia

Epitett
Kornyezetért
Felelos
Igazgatosag,
Telepiilésképi
Bejelentési Osztaly

Telepiiléskép-
védelmi
tgyintézo

2020.11.20.

2022.07.07.

10.

Pamuk Zsolt

Epitett
Kornyezetért
Felelos
Igazgatosag,
Telepiilésképi
Bejeler}tési Osztély

Telepiiléskép-
védelmi
ligyintézo

2020.11.20.

11.

Laszlo Erzsébet

Epitett
Kornyezetért
Felelos
Igazgatosag,
Telepiilésképi
Bejelentési Osztaly

Palyazati
tigyintéz6

2020.11.20.

12.

Varga Zoltan

Epitett
Kornyezetért
Felel6s
Igazgatosag,
Telepiilésképi
Bejelentési Osztaly

Pélyazati
ligyintézo

2020.11.20.

2023.03.26.
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Ssz. | Masolathitelesitési | Szervezeti egység | Masolatkészité | Masolatkészitési | Masolatkészitési
jogosultsaggal megnevezése beosztasa jogosultsag jogosultsag vége
rendelkez6 kezdete (éééé.hh.nn.)
személy neve (éééé.hh.nn.)
13. | Bajza Krisztina Epitett Adminisztrator | 2020.11.20.
Kornyezetért
Felel6s
Igazgatdsag,
Telepiilésképi
Véleményezési és
Kotelezési Osztaly
14. | Ivan Emese Epitett Telepiiléskép- | 2020.11.20.
Kornyezetért védelmi
Felelos ligyintéz6
Igazgatésag,
Telepiilésképi
Véleményezési és
Kotelezési Osztaly
15. | Viziné dr. Hatosagi Aljegyz6- 2020.11.20.
Magyarosi Szilvia Igazgatosag Igazgato :
16. | dr. Silye Tamas Jegyz6i Igazgat6 2020.11.20.
: Igazgatésag :
17. | Fonai Lajosné Hattérszolgaltatasi Osztélyvezeté | 2020.11.20.
Igazgatésag
; Kozponti Iktatd
18. | Andéczi-Balogh Polgarmesteri Titkarsagvezetd | 2020.11.20.
Zsuzsanna Titkarsag
19. | Kalocsai Timea Viarosiizemeltetési Igazgat6 2020.11.20.
Igazgatosag :
20. | Fehér Csilla Varosiizemeltetési Adminisztrator | 2020.11.20.
Igazgatdsag
Parkolasi
Ugyfélszolgélat
21. | Pélinkés Szabolcs Varosiizemeltetési Pénziigyi - 2020.11.20. 2021.10.08.
Igazgatosag . ligyintézo
Parkolasi Osztaly
22. | Aliman Gabriella Hatoésagi Osztalyvezetéi | 2020.11.20. 2022.12.19.
Igazgatosag referens
Koérnyezetvédelmi
Osztaly
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‘Ssz. | Masolathitelesitési | Szervezeti egység | Masolatkészité | Masolatkészitési | Masolatkészitési
jogosultsaggal megnevezése beosztisa jogosultsag jogosultsag vége
rendelkezo kezdete (éééé.hh.nn.)
személy neve (éééé.hh.nn.)
23. | Dul Andrea Hatosagi Kornyezetvédelmi | 2020.11.20. 2021.02.28.
Igazgatdsag igyintézo
Kornyezetvédelmi
Osztaly
24. | Vucskics Alinka Hatosagi Kornyezetvédelmi | 2020.11.20. 2021.04.23.
Igazgatosag- ligyintézo
Kornyezetvédelmi
Osztaly
25. | Csuhaj Laszl6 Hatoséagi Kornyezetvédelmi | 2020.11.20.
~ Igazgatdsag ligyintézo
Kornyezetvédelmi
Osztaly
26. | Kiss Tamas Attila Hatéséagi Kornyezetvédelmi | 2020.11.20.
Igazgatdsag tigyintézo
Kornyezetvédelmi
Osztaly
27. | Pogéany Norbert Hatdsagi Osztalyvezetd | 2020.11.20.
Igazgatdsag
Kornyezetvédelmi
Osztaly
28. | Gelényiné dr. Hatdsagi Birtokvédelmi | 2020.11.20.
Kertész Melinda Igazgatosag igyintézo
Igazgatasi Osztaly
29. | dr. Lehoczky Ivan Hatosagi Birtokvédelmi | 2020.11.20. 2021.04.09.
Igazgatosag tigyintézo
Igazgatasi Osztaly '
30. | Boros Adrienn Hatésagi Hagyatéki 2020.11.20.
Igazgatdsag ligyintéz6
Igazgatéasi Osztaly
31. | Mikus Andras Hatésagi Hagyatéki 2020.11.20.
Igazgatosag tigyintézo
Igazgatasi Osztaly
32. | Gillich Aniko Hatosagi Hagyateki 2020.11.20.
Igazgatosag ligyintézo
Igazgatasi Osztaly
33. | Répas Jozsef Hatosagi Hagyatéki 2020.11.20.
Igazgatosag tigyintézo
Igazgatasi Osztaly
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Ssz. | Masolathitelesitési | Szervezeti egység | Masolatkészité | Masolatkészitési | Masolatkészitési
jogosultsaggal megnevezése beosztisa jogosultsag jogosultsag vége
rendelkez6 kezdete (éééé.hh.nn.)
személy neve (éééé.hh.nn.)
34. | Barthané Hetzl Hatdsagi Ipar és 2020.11.20.
Tiinde Igazgatosag kereskedelmi
; Igazgatasi Osztaly ligyintézo .
35. | Magas Gabor Hatdsagi Ipar és 2020.11.20. ‘
Igazgatosag kereskedelmi
Igazgatasi Osztaly ligyintézo
36. | dr. Petkovics Hatosagi Osztalyvezeté | 2020.11.20.
Nikoletta Igazgatdsag
Igazgatasi Osztaly
37. | Maczelka Humaénszolgaltatasi | Szocialpolitikai | 2020.11.20.
Zsuzsanna Igazgatdsag ligyintézo
Ellatasi Osztaly
38. | Kéri-Katalin Humanszolgaltatasi | Szocialpolitikai | 2020.11.20.
Igazgatdsag ligyintézo
Ellatasi Osztaly
39. | Kohlrusz Kristof Huménszolgaltatasi | Szocialpolitikai | 2020.11.20.
Igazgatosag ligyintézo
Ellatasi Osztaly
40. | Nagy Robert Humanszolgaltatasi | Szocidlpolitikai | 2020.11.20.
R Igazgatosag ligyintézo
Ellatasi Osztaly
41. | Féabik Gabriella Humanszolgaltatasi Osztalyvezetd | 2020.11.20.
Igazgatésag
Ellatasi Osztaly
42. | Répasné Dobi Hatdsagi Hatosagi 2021.11.08.
Marietta Igazgatésag ligyintézo
Kornyezetvédelmi
Osztaly
43. | Ludanyi Csaba Hatdsagi Kornyezetvédelmi | 2021.11.08.
Laszlé Igazgatosag ligyintéz6
Kornyezetvédelmi
: Osztaly
44. | Sug6 Edit Hatosagi Hagyatéki 2021.11.23.
: Igazgatésag ligyintéz6 :
Igazgatasi Osztaly
45. | Gengeliczki Agnes Hatésagi Hagyatéki 2021.11.23. 2022.12.15.
Igazgatdsag ugyintézo
Igazgatasi Osztély
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Ssz. | Masolathitelesitési | Szervezeti egység | Masolatkészité | Masolatkészitési | Masolatkészitési
jogosultsaggal megnevezése beosztasa jogosultsag jogosultsag vége
rendelkez6 : kezdete (éééé.hh.nn.)
személy neve (éééé.hh.nn.)
46. .| dr. Baki Zsuzsanna Hatosagi Birtokvédelmi | 2021.11.23.
: Igazgatosag ligyintéz6
Igazgatasi Osztaly
47. | Arlett Péter Hatosagi Kornyezetvédelmi | 2022.07.07.
Igazgatdsag tgyintézo
Kornyezetvédelmi
Osztaly
48. | Paloczi Katalin Epitett Titkarsagi 2022.12.19.
' Kornyezetért koordinator
Felel6s
Igazgatosag,
Telepiilésképi
Bejelentési Osztaly
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2 melléklet_

Papiralapu iratrél készitett elektronikus masolat, részleges masolat vagy elektronikus
kivonat i

Képi megfelelés esetén:

HITELESITESI ZARADEK

Az eredeti papiralapu dokumentummal egyezd hiteles masolat.

Iktatészam:

Misolatkészité szervezet: Budapest I1. keriileti Polgarmesteri Hivatal

Masolat hitelesitését végzo személy neve:

Masolatkészités idépontja: '

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatalanak
Masolatkészitési Szabalyzata

Masolatkészitési szabalyzat verziészama: 1.10

Masolatkészitési rend elérhetésége www.masodikkerulet.hu

Tartalmi megfelelés esetén (részleges masolat): .

HITELESITESI ZARADEK

Részleges masolat, amely a mdsolatkészités alapjaul szolgdlé papiralapii dokumentumot az
alabbiak szerint részben tartalmazza:

Iktatoszam:

Masolatkészitd szervezet: Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal

Masolat hitelesitését végzo személy neve:

Masolatkészités idépontja:

Masolatkészitési szabalyzat megnevezése: Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivataldnak
Masolatkészitési Szabalyzata ;

Masolatkészitési szabalyzat verziészama: 1.10

Masolatkészitési rend elérhetésége: www.masodikkerulet.hu
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Tartalmi megfelelés esetén (elektronikus kivonat):

. HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus kivonat a dokumentumba foglalt informdciotartalmat az alabbi
korlatozasokkal tartalmazza:

Iktatészam: ;

Masolatkészito szervezet: Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatal

Masolat hitelesitését végzo személy neve:

Masolatkészités idopontja:

Masolatkészitési szabédlyzat megnevezése: Budapest II. keriileti Polgarmesteri Hivatalanak
Masolatkészitési Szabalyzata

Masolatkészitési szabalyzat verziészama: 1.10

Mésolatkészitési rend elérhetésége: www.masodikkerulet.hu
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3. melléklet
Elektronikus irat hiteles papiralapu iratta alakitisa esetén a zaradék tartalma

HITELESITESI ZARADEK

Az elektronikus dokumentumban foglaltakkal egyezo tartalmu irat.

Iktatoszam:

Az eredeti elektronikus iratot kiadmanyozé személy neve:
Az eredeti elektronikus iratot kibocsat6 szerv neve:

Az eredeti elektronikus irat elektronikus alairas idépontja:
Papiralapi masolat keltezése:

Masolatkészitd szervezet:

Masolat hitelesitését végzo személy alairasa:

Masolat hitelesitését végzo6 személy neve:

Masolat hitelesitését végzo személy bélyegzdlenyomata:
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